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Accesso all’applicazione

Il link di accesso all’applicazione é presente nella sezione “Banche dati” disponibile all'interno della
pagina dedicata al PQA ed ha la seguente dicitura: “Accedi allApp per la redazione del RAAQ dei
Dipartimenti”.

In alternativa e possibile digitare nella barra degli indirizzi del proprio browser il seguente indirizzo
URL: https://pga.unict.it/raaq-dip/

L'applicativo web RAAQ-DIP e stato verificato con i browser di seguito elencati pertanto, per un
funzionamento ottimale, se ne raccomanda I'utilizzo: 1) Google Chrome; 2) Mozilla Firefox; 3) Edge.

Per l'accesso all’applicativo verranno richieste le credenziali C.A.S. mediante la consueta maschera
d’inserimento:

Home

Login

Accesso a un sito che richiede autenticazione.
Login Inserire User ID e Password e premere ‘login’ per continuare

Richiesta credenziali

Cambio password

User ID Password
Riattivazione password
Se non hai User ID e Password vai al servizio "richiesta

Guida

Info richiesta credenziali

Per ragioni di sicurezza, chiudi la finestra

Smarrimento password PR .
= del browser quando termini I'utilizzo del servizio!

Contatti
ame e passwiord: le pagine web che richiedono username
2a.unict.it”. Inoltre il tuo browser deve indicare che stai

Arenzione ai programmi o pagine web che ti richiedor
& password hanna indirizze{URL) che inizia con "https:
utilizzands una connessione protetta e sicura.

@ 2000 Area della Didattica - Servizi Informatici

Dopo aver confermato le proprie credenziali C.A.S. verra visualizzato il cruscotto di controllo che
consente I'inserimento delle informazioni necessarie all’elaborazione finale del report.

Cruscotto
Report annuale Assicurazione di Qualita del Dipartimento

Linee guida Frontespizio

Linee guida per la redazions RAAQ del Dipartimento Inserimento delle informarioni del frontaspizio della relazions

S m

Sez. I: Analisi di contesto Sez. |I: Didattica

Analisi di contesto, struttura ed attivita del Dipartimento Monitoraggio delle attivita di didattica

oL i =
R Sez. | g&g Sez |l

Analisi di contesto Didattica

-]

Sez. llI: Ricerca Sez. IV: Terza Missione

Menitoraggio delle attivita di ricerca Monitorggio delle attivita di terza missione



https://www.unict.it/it/ateneo/presidio-della-qualit%C3%A0
https://www.unict.it/it/ateneo/presidio-della-qualit%C3%A0
https://pqa.unict.it/raaq-dip/
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Cruscotto di controllo
Il cruscotto € composto da otto elementi principali:
1) Linee guida
2) Frontespizio
3) Sez.I: Analisi di contesto
4) Sez.Il: Didattica
5) Sez. III: Ricerca
6) Sez.IV: Terza Missione
7) Sez.V: Politiche per I'’Assicurazione della Qualita
8) Genera rapporto

Nella parte superiore dello schermo é posizionata la barra dei menu (orizzontale) comune a tutti gli
elementi. In particolare le voci disponibili nella barra dei menu sono: - “Home”: consente di ritornare al
cruscotto di controllo; - “Logout”: da utilizzare per uscire dall’applicazione.

Oltre alla barra dei menu, nella parte superiore destra dello schermo, sono riportati i dati relativi
all'utente ossia:

- cognome e nome;

- codice e denominazione della struttura di afferenza.

- . Utente:
me \ Struttura:

\
\ \

Barra dei menu

Dati utente

d

Per accedere ad uno qualsiasi degli elementi del cruscotto & sufficiente utilizzare il pulsante “Entra”.

Cruscotto
Report annuale Assicurazione di Qualita del Dipartimento

Linee guida Frontespizio
Linee guida deel Dipartimento. Inserimento delle informazioni del frontespizio della relazione.

Uno degli
elemengti del Pulsante per

—— | accederealla
cruscotto .
sezione

Sez. I: Analisi di contesto Sez. Il: Didattica
Analisi di contesto, struttura ed attivita del Dipartimento Monitoraggio delle attivita di didattica

fg‘ © Sez.l @ Sez. Il

Analisi di contesto Didattica
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Standard dell’interfaccia grafica

Dopo aver selezionato uno qualsiasi degli elementi del cruscotto (ad eccezione di “Genera rapporto”),
nella parte inferiore della schermata troveremo i seguenti pulsanti:

3 I e

- “Chiudi”, posto nella parte sinistra della barra inferiore, consente di abbandonare I'’elemento
senza memorizzare le informazioni inserite o modificate.

- “Elimina”, posto al centro della barra inferiore, consente di eliminare il contenuto dell’elemento
corrente. Verra visualizzato un messaggio con una richiesta di conferma della cancellazione:

2

Cancellazione

Sei sicuro di voler calcellare l'elemento?

Premendo il pulsante “Si” 'elemento sara cancellato mentre premendo il pulsante “Annulla”
I'operazione sara annullata e pertanto non sara eseguita la cancellazione dell’elemento

- “Salva”, posto nella parte destra della barra inferiore, consente il salvataggio delle informazioni
inserite. Verra visualizzato un messaggio con una richiesta di conferma del salvataggio dei dati:

L J
Salvataggio dati

Sei sicure di salvare i dati?

s Joen

Premendo il pulsante “Si” I'elemento sara memorizzato mentre premendo il pulsante “Annulla”
I'operazione sara annullata e pertanto le informazioni inserite o modifica non saranno
memorizzate.

ATTENZIONE!
Per memorizzare l'inserimento o la variazione delle informazioni della sezione & sempre necessario

premere il pulsante “Salva”.
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Documenti utili per la compilazione

Effettuando click con il tasto sinistro del mouse sul pulsante “Entra”, disposto nella parte inferiore

dell’elemento “Linee guida”, si avra accesso al link alla pagina dove sono pubblicati i documenti utili per
la compilazione:

Linee guida per la redazione RAAQ del Dipartimento

Documenti e Linee guida

+ Scarica le Linee guida e la Guida all'utilizzo dell'applicativo dalla pagina web del PQA &

La pagina coni documenti utili si aprira in una scheda diversa del browser.

Frontespizio

La sezione € costituita da due campi di testo libero:

Approvazione

Data di approvazione in consiglio di Dipartimento gg/mm/aaaa )

Premessa

Premessa alla relazione

[o) Sorgente | [ & =

B R @ « Qi E g
B I US x x|& I |z = |9 == = E[I1 N e W= Q=
Stili ~ | Normale -~ | Carattere ~ | Dimensi.. ~ | A~ B}~ | 3 &l
|
body p

Farole: 0, Caratteri: 0
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1) Data di approvazione in consiglio di Dipartimento

Consente I'inserimento delle informazioni relative all’approvazione in consiglio di Dipartimento.
2) Premessa

Il teso riportato in questo campo verra stampato nella pagina successiva al frontespizio del
report, ossia la prima pagina, nella sezione intitolata “PREMESSA”.

PREMESSA

I punti 1, 3 della Sez. La non sono stati valorizzati in quanto

Sez. I: Analisi di contesto

La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui andranno inserite tutte le informazioni
relativa all’analisi di contesto.

Analisi di contesto

[0 Sorgente | [@ & B R E Q bty %-

B I USXx, x|« I, |12 = i E=E=E|/T N e
LWE= Q=

Sili - | Formato - | Carattere - | Dimensi...

S[A- B R

Parole: 0, Caratten: 0
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Sez. II:

PRESIDIO
della QUALITA
di ATENEO

Didattica

La sezione si compone di tre elementi:

1) Indicatori
2) Indicatori ANVUR
3) Analisi complessiva

Sez. Il - Indicatori Didattica
La sezione € composta da 9 indicatori e dalle relative azioni.

Sez. |l Didattica

Indicatori

Indicatori

Indicator ANVUR Analisi complessiva

Indicatore

Tr_Did_1.2_a Promozione di ulteriori accordi di mobilita e
scambio

Tr_Did_1.3_a Incentivare l'inserimento della prospettiva
internazionale nei contenuti degli insegnamenti

Tr_Did_1.3_bIncentivare la presenza di visiting professor su

base periodica anche in modalita virtuale

Tr_Did_1.3_c Organizzare insegnamenti fruibili da studenti
internazienali e/o in modalita virtuale efo in forma di brevi
corsi che prevedoena il riconoscimento di CFU (scuole
estive/invernali; crash courses; Moduli europei)

ST_Did_1.1 a Creare percorsi virtuosi di collegamento tra
scuola e universita anche attraverso il rafforzamento della
collaborazione con gli istituti superiori del territorio

ST_Did_1.1 _bPotenziare i Percorsi per le Competenze
Trasversali e |'Orientamento (PTCO)

5T _Did_1.1 cRafforzamento del legame Universita - Azienda
attraverse stage formativi e tirocini anche internazionali per
studenti in ingresso e in uscita

5T_Did_1.2 a Potenziamento delle attivita di confronto con
gli stakeholders del territorio dell Ateneo

ST_Did_1.2_dIncentivazione della progettazione di percorsi
formativi di terzo livello nelle aree di intervento definite nel
FNRR

Azioni

Humero di accordi proposti dal
Dipartimento e approvati

Humero di insegnamenti con prospettiva
internazionale nei contenuti

Humera di visiting professor nel periodo in

esame, anche in moedalita virtuale

Mumera di insegnamenti fruibili da
studenti internazionali con riconoscimento
di CFU

Humera di percorsi di collegamento tra
scuola e universita

Humero di percorsi per le Competenze
Trasversali e |'Crientamento (FTCO)

Humero di stage formativi e tirocini anche
internazionali per studenti in ingresso e in
uscita

Humera delle iniziative di confronto con gli
stakeholders del territorio dell’Ateneo

Humera di di percarsi formativi di terzo
livello progettati relativi alle aree di
intervento definite nel PNRR

Compilato

HNO

HO

HO

HO

S——
.
.
.
.

Ricerca:
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira la seguente finestra per I'inserimento dei campi necessari alla

compilazione:

Modifica indicatore

INDICATORE *

Tr_Did_1.2_a Promozione di ulteriori accordi di mobilita e scambio

AZIONI*

Numero di accordi proposti dal Dipartimento e approvati

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati:

Visualizza indicatore

INDICATORE

Tr_Did_1.2_a Promozione di ulteriori accordi di mobilita e scambio

AZIONI

Mumero di accordi proposti dal Dipartimento e approvati

VALORE INIZIALE

VALORE TARGET PROGRAMMATO

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO

Chiudi
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All'interno della sezione e presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale é possibile aggiungere
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti.

Indicatori Indicatori ANVUR Analisi complessiva

Indicatori
Una volta cliccato sul pulsante sara possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente:

Aggiungi indicatore

INDICATORE *

AZIONI®

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *
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Sez. II - Indicatori ANVUR
La sezione € composta dagli otto indicatori ANVUR e le funzioni necessarie alla compilazione.

Indicatori Indicatori ANVUR Breve Analisi complessiva
Indicatori ANVUR
Ricerca:

ID + Indicatore Compilato Operazioni

1 ico2 NO
Percentuale di laureati (L; LM; LMCU) entro la durata normale del corso [valore %)

2 iCos NO
Percentuale dei docenti di ruolo che appartengono a settori scientifico-disciplinari (SSD) di base e
caratterizzanti per corso di studio (L; LM; LMCU), di cui sono docenti di riferimento [valore %]

3 icl10 NO
Percentuale di CFU conseguiti all'estero dagli studenti regolari sul totale dei CFU conseguiti dagli studenti
entro la durata normale del corso |valore %)

4 ic11 NO
Percentuale di laureati (L; LM; LMCU) entro la durata normale del corso che hanno acquisito almeno 12
CFU all'estero [valore %)

5 ic12 NO
Percentuale di studenti iscritti al primo anno del corso di laurea (L) e laurea magistrale (LM; LMCU) che
hanno conseguito il precedente titolo di studio all'estero [valore %]

6 iC13 NO
Percentuale di CFU conseguiti al | anno su CFU da conseguire [valore %)

T iC16 NO
Percentuale di studenti che proseguono al Il anno nello stesso corso di studio avendo acquisito almeno 40
CFU previsti al | anno [valore %]

) ic17 NO
Percentuale di immatricolati (L; LM; LMCU) che si laureano entro un anno oltre la durata normale del corso
nello stesso corso di studio [valore %)

Cliccando sul tasto “Modifica” apparira la seguente finestra per I'inserimento dei campi necessari alla
compilazione:

Modifica indicatore

INDICATORE *

Tr_Did_1.2_a Promoziene di ulterien accordi di mobilita e scambio

AZIONI*

Numero di accordi proposti dal Dipartimento e approvati

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *




PCA

UNIVERSITA PRESIDIO
degli STUDI della QUALITA
di CATANIA di ATENEO

Sez. II - Analisi complessiva

La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire I'analisi complessiva per gli
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla didattica.

Didattica
Monitoraggio delle attivita di didattica

Sez. |l Didattica
Indicatori Indicatori ANVUR

Analisi complessiva

Analisi complessiva

@ Sorgerie | R 88

= [ & Qe
EIT US5 x x|& L|i=i= kKl =ss|T70 = A=
Stili ~ | Formate - | Caraftere - A

Dimensi...

Parole- 0, Canatteri: V5000
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Sez. I1I - Ricerca

La sezione si compone di due elementi:

1) Indicatori
2) Analisi complessiva

Sez. III - Indicatori Ricerca
La sezione € composta dagli 8 indicatori e dalle relative azioni.

Ricerca
Monitoraggio delle attivita di ricerca

Sez. Il Ricerca
Indicatori Analisi complessiva

Indicatori
Ricerca:

D+ Indicatore Azioni Compilato Operazioni

1 ID_Ric_1.3_a Monitoraggio continua delle pubblicazioni in Numero delle pubblicazioni in open access NO --
Open access

2 1D_Ric_1.3_b Promozione della diffusione della cultura Numero di iniziative di promozione per la diffusione NO - -
dell'open science anche attraverso incentivi alla della cultura dell'open science
pubblicazione in open access e di open data

3 ID_Rie_13_r Promozione all'adesione alle iniziative Numero di iniziative dipartimentali in adesione NO --
dell'European Open Science Cloud all'European Open Science Cloud

4 15_Ric_1.1_a Incentivazione di chiamate esterne di docenti Numero di chiamate esterne di docenti /o di chiara NO - -
&fo di chiara fama provenienti anche dai paesi in via di fama provenienti anche dai paesi in via di sviluppo o
sviluppo o che operano in contesti politici nei quali la liberta che operano in contesti politici nei guali la liberta
accademica & a rischio accademica & a rischio

K Tr_Ric_2.1_alncentivazione della partecipazione diUniCTcon  Numero proposte di progetto aggiuntive su bandi NO - -
proposte di progetto su bandi competitivi con partenariati competitivi con partenariati internazionali o su
internazionali o su accordi bilaterali accordi bilaterali

3 Tr_Ric_2.1_bPromozione della "ricerca” di eccellenza, anche Numero di collaborazione con enti/istituzioni NO - -
in collaborazione con entifistituzioni pubblico private di pubblico private di livello internazionale ai fini della
livello internazionale promaozione della ricerca di eccellenza

7 Tr_Ric_2.1_cIncentivazione della presenza di visiting scientist ~ Numero di visiting scientist su base periodica NO --
su base periodica

3 ST _Ric_11 ¢ Incentivazione della stipula di accordi quadroe di Mumero di accordi quadro di natura strategica con NO - -

natura strategica con aziende/enti big players

aziende /enti big players
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira la seguente finestra per I'inserimento dei campi necessari alla

compilazione:

Modifica indicatore

INDICATORE *

ID_Ric_1.3_a Monitoraggio continue delle pubblicazioni in open access

AZIONI*

Numero delle pubblicazioni in open access

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati:

Visualizza indicatore

INDICATORE

ID_Ric_1.3_a Monitoraggio continuo delle pubblicazioni in open access

AZIONI

Numero delle pubblicazioni in open access

VALORE INIZIALE

VALORE TARGET PROGRAMMATO

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO

12

Chiudi
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All'interno della sezione e presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale é possibile aggiungere
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti.

Indicatori Indicatori ANVUR Analisi complessiva

Indicatori
Una volta cliccato sul pulsante sara possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente:

Aggiungi indicatore

INDICATORE *

AZIONI®

VALORE INIZIALE*

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *

13
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Sez. III - Analisi complessiva
La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire I'analisi complessiva per gli
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla ricerca.

Ricerca
Monitoraggio delle attivita di ricerca

Sez Il Ricerca
Analisi complessiva
Analisi complessiva
[ Sorgenie | [3 &

[ & G Q b5 |k
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Sez. IV - Terza Missione

La sezione si compone di due elementi:

1) Indicatori
2) Analisi complessiva

Sez. IV - Indicatori Terza Missione
La sezione € composta dai 9 indicatori e dalle relative azioni.

Terza Missione
Monitoraggio delle attivitd di terza missione

Sez. IV Terza Missione
Indicatari Analisi complessiva

Indicatori
Ricerca:

D+ Indicatore Azioni Compilate Operazioni

1 ID_TM_1.2_a Progettazione e erogazione di attivita di Numero di attivita progettate e numero di attivita NO --
formatzione continua erogate nell'ambito della formazione continua

2 Tr_TM_1.1_a Promozione di azioni di internazionalizzazione Numero di azioni di internazionalizzazione del NO --
del tessuto sociale e imprenditoriale tramite la ricerca di tessuto sodiale e imprenditoriale tramite la ricerca di
partnership estere o multinazienali con attenzicne allo partnership estere o multinazionali con attenzione
sviluppo sostenibile allo sviluppo sostenibile e breve descrizione delle

stesse

3 Tr_TM_1.1_b Promozione della vocazione internazionale Numero di iniziative di PE a vocazione NO --
delle iniziative di PE, con attenzione allo sviluppo sestenibile, internazionale, con attenzione allo sviluppa
di Ateneo sostenibile

4 ST_TM_1.1 aPromozione dell'imprenditorialitd accademicae | Numero di iniziative per la promozione NO --
della cultura dell'innovazione (brevetti) soprattutto in dell'imprenditorialita accademica e della cultura
collaborazione con aziende ed enti del territoric. dell'innovazione; numero di brevetti in

collaborazione con aziende ed enti del territorio

5 ST_TM_1.2_d Rafforzamento dell'interazione con gli studenti Numero borse di studio/ricerca e tiracini finanziati NO --
anche attraverso borse di studio (ricerca e tirocini per attivita dal dipartimento per attivita all'interno delle
all'interno delle collezioni/musei e del CUT collezioni/musei e del CUT

3 ST_TM_1.2_e Partecipazions a partenariati pubblicoprivati Numero iniziative per il PE e la diffusione e fruizione NO --
per il PE e la diffusione e fruizione del patrimonio culturale di del patrimonio culturale di UNICT
UNICT

7 ST_TM_1.2_f Scouting e partecipazione a bandi competitivisu ~ Numero attivita di scouting e partecipazione a bandi NO --
attivita TM competitivi su att ™

a ST_TM_1.3_a Realizzazione di iniziative finalizzate al Numero di iniziative finalizzate al coinvolgimento di NO --
coinvolgimento di tutta la comunita studentesca e all'ascolto tutta la comunita studentesca e all"ascolto della
della cittadinanza, per favorire un dibattito aperto fondato cittadinanza, per favorire un dibattito aperto fondato
sulla cultura dell’etica e della legalita e promuovere la cultura sulla cultura dell'etica e della legalita e promuovere
della ricerca scientifica la cultura della ricerca scientifica

9 ST_TM_14 a Realizzazione di iniziative per la prevenzione e Numero di iniziative per la prevenzione e la tutela NO --
la tutela della salute a supporto della comunita locale della salute a supporto della comunitl locale
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira la seguente finestra per 'inserimento dei campi necessari alla

PRESIDIO
della QUALITA
di ATENEO

compilazione:

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati:

Modifica indicatore

INDICATORE *

ID_TM_1.2_a Progettazione e erogazione di attivita di formazione continua

AZIONI™

Numero di attivita progettate & numero di attiviti erogate nell'ambito della formazione continua

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *

Visualizza indicatore

INDICATORE

ID_TM_1.2_a Progettazione e erogazione di attivita di formazione continua

AZIONI

Numero di attivitd progettate e numero di attivita erogate nell'ambito della formazione continua

VALORE INIZIALE

VALORE TARGET PROGRAMMATO

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO
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All'interno della sezione e presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale & possibile aggiungere
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti.

Indicatori Indicatori ANVUR Analisi complessiva

Indicatori

ot

Una volta cliccato sul pulsante sara possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente:

Aggiungi indicatore

INDICATORE *

AZIOMNI*

VALORE INIZIALE *

VALORE TARGET PROGRAMMATO *

VALORE MONITORAGGIO RISCONTRATO *

DESCRIZIONE DEL MONITORAGGIO *

N - |
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Sez. IV - Analisi complessiva

La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire I'analisi complessiva per gli
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla terza missione.

Terza Missione
Monitoraggio delle attivita di terza missione

Sez. IV Terza Missione

Analisi complessiva

Analisi complessiva

[ Sogente | 2 & = 7 @ QG F -
B I U S x x|& L|;= = ||z = =SS |(T 0= ZAm= Q=
Stk = | Forma = | Caratters - | Dimersi.. - | A- B-|3f 20

Parcle: 0, Caratteri: V5000

Sez. V - Politiche per I'Assicurazione della Qualita

All'interno della sezione il campo di testo “Descrizione e monitoraggio delle politiche per I'AQ” permette
I'inserimento delle informazioni relative alle azioni per I'assicurazione della qualita del dipartimento.

Sez. V: Politiche per |'Assicurazione della Qualita
Organizzazione e attivita per I'assicurazione della qualita

Politiche per l'assicurazione della qualita.

b

politiche per 'AQ

(@ Sorgente | (4 @ [C

B I USx x|& L

sl - | Formale - | Coraliere -

Parok: 0, Caralter; 0
Ulteriori allegati al RAAQ (MAX UPLOAD SIZE: 10MB)

Seegliil file

Browse
Nome file caricato

Visualiz. PDF

Swuota campo
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In questa sezione € inoltre possibile inserire ulteriori allegati al RAAQ per di un massimo di 10MB. 11
documento allegato, se caricato, sara inserito nel testo come parte integrante della stampa finale in PDF

del rapporto.

Ulteriori allegati al RAAQ (MAX UPLOAD SIZE: 10MB)
Browse

Scegli il file

Nome file caricato

Genera rapporto

Consente la generazione del report e la relativa creazione del documento PDF finale, utilizzando i
contenuti inseriti negli elementi descritti nei paragrafi precedenti e gli allegati, rispettando sempre la

sequenza:

1) contenuti delle sezioni e delle caselle di testo, nel loro ordine;
2) contenuto dei file allegati se entrambi presenti.

Verra visualizzata una finestra per richiedere la conferma della generazione del report che verra avviata
mediante il pulsante “Stampa” posizionato nella parte inferiore della finestra stessa.

In alternativa e possibile annullare 'operazione utilizzando il pulsante “Chiudi” che riportera al
“Cruscotto” di controllo.

Stampa relazione RAAQ DIP *
Sivuole procedere alla stampa della relazione?
Chiudi Samipa

Durante la fase di stampa verra visualizzata un’animazione costituita da alcuni pallini disposti in cerchio
che ruotano, per indicare che I'operazione di generazione del report € in fase di svolgimento.
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Ultimata la fase di creazione del report si aprira un’anteprima del documento PDF generato, come nella
figura seguente.

1 /M1 - 100% + H]

UNIVERSITA
degli STUDI
di CATANIA

AGRICOLTURA, ALIMENTAZIONE E AMBIENTE (Di3A)

REPORT ANNUALE DI AQ - RICERCA E TERZA MISSIONE 2021/2022

Data approvazione in consiglio di Diparti 27-05-2022

=

I documento visualizzato potra essere salvato utilizzando le usuali procedure di salvataggio dei
documenti disponibili nel browser in uso.

Non c’¢ un limite nella generazione del documento, infatti potra essere creato ogni volta che si riterra
opportuno, anche con alcune sezioni non compilate.

Per ritornare al “Cruscotto” di controllo dall’anteprima del documento, é sufficiente utilizzare il pulsante
“Indietro” presente nella parte superiore sinistra del proprio browser.

ATTENZIONE!

La generazione del report non costituisce automaticamente un invio dello stesso al Presidio di Qualita.
Per ottemperare correttamente ed ufficialmente a tale adempimento occorre trasmettere il documento
PDE, come allegato, utilizzando il proprio indirizzo email, alla casella di posta istituzionale
qualita@unict.it. Allo stesso indirizzo potrete inviare tutte le richieste di chiarimenti operativi non
esplicate nella presente guida.
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