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Accesso all’applicazione 

Il link di accesso all’applicazione e  presente nella sezione “Banche dati” disponibile all’interno della 
pagina dedicata al PQA ed ha la seguente dicitura: “Accedi all'App per la redazione del RAAQ dei 
Dipartimenti”. 
In alternativa e  possibile digitare nella barra degli indirizzi del proprio browser il seguente indirizzo 
URL: https://pqa.unict.it/raaq-dip/ 

L’applicativo web RAAQ-DIP e  stato verificato con i browser di seguito elencati pertanto, per un 
funzionamento ottimale, se ne raccomanda l’utilizzo: 1) Google Chrome; 2) Mozilla Firefox; 3) Edge. 

Per l’accesso all’applicativo verranno richieste le credenziali C.A.S. mediante la consueta maschera 
d’inserimento:  
 

 

Dopo aver confermato le proprie credenziali C.A.S. verra  visualizzato il cruscotto di controllo che 
consente l’inserimento delle informazioni necessarie all’elaborazione finale del report.  
 

 
 

https://www.unict.it/it/ateneo/presidio-della-qualit%C3%A0
https://www.unict.it/it/ateneo/presidio-della-qualit%C3%A0
https://pqa.unict.it/raaq-dip/
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Cruscotto di controllo  
Il cruscotto e  composto da otto elementi principali:  

1) Linee guida 
2) Frontespizio 
3) Sez. I: Analisi di contesto 
4) Sez. II: Didattica 
5) Sez. III: Ricerca 
6) Sez. IV: Terza Missione 
7) Sez. V: Politiche per l’Assicurazione della Qualita  
8) Genera rapporto 

Nella parte superiore dello schermo e  posizionata la barra dei menu (orizzontale) comune a tutti gli 
elementi. In particolare le voci disponibili nella barra dei menu sono: - “Home”: consente di ritornare al 
cruscotto di controllo; - “Logout”: da utilizzare per uscire dall’applicazione.  

Oltre alla barra dei menu, nella parte superiore destra dello schermo, sono riportati i dati relativi 
all’utente ossia:  

- cognome e nome;  
- codice e denominazione della struttura di afferenza.  

 
 

Per accedere ad uno qualsiasi degli elementi del cruscotto e  sufficiente utilizzare il pulsante “Entra”.  
 

 

Barra dei menu Dati utente 

Uno degli 
elementi del 
cruscotto 

Pulsante per 
accedere alla 
sezione 
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Standard dell’interfaccia grafica 

Dopo aver selezionato uno qualsiasi degli elementi del cruscotto (ad eccezione di “Genera rapporto”), 
nella parte inferiore della schermata troveremo i seguenti pulsanti:  
 

 

- “Chiudi”, posto nella parte sinistra della barra inferiore, consente di abbandonare l’elemento 
senza memorizzare le informazioni inserite o modificate.  

- “Elimina”, posto al centro della barra inferiore, consente di eliminare il contenuto dell’elemento 
corrente. Verra  visualizzato un messaggio con una richiesta di conferma della cancellazione:  

 
Premendo il pulsante “Si” l’elemento sara  cancellato mentre premendo il pulsante “Annulla” 
l’operazione sara  annullata e pertanto non sara  eseguita la cancellazione dell’elemento  

- “Salva”, posto nella parte destra della barra inferiore, consente il salvataggio delle informazioni 
inserite. Verra  visualizzato un messaggio con una richiesta di conferma del salvataggio dei dati:  

 
Premendo il pulsante “Si” l’elemento sara  memorizzato mentre premendo il pulsante “Annulla” 
l’operazione sara  annullata e pertanto le informazioni inserite o modifica non saranno 
memorizzate.  

ATTENZIONE!  
Per memorizzare l’inserimento o la variazione delle informazioni della sezione e  sempre necessario 
premere il pulsante “Salva”.  
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Documenti utili per la compilazione 

Effettuando click con il tasto sinistro del mouse sul pulsante “Entra”, disposto nella parte inferiore 
dell’elemento “Linee guida”, si avra  accesso al link alla pagina dove sono pubblicati i documenti utili per 
la compilazione: 
 

 
 
La pagina coni documenti utili si aprira  in una scheda diversa del browser.  
 

Frontespizio 

La sezione e  costituita da due campi di testo libero:  
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1) Data di approvazione in consiglio di Dipartimento 
Consente l’inserimento delle informazioni relative all’approvazione in consiglio di Dipartimento.  
 

2) Premessa 

Il teso riportato in questo campo verra  stampato nella pagina successiva al frontespizio del 
report, ossia la prima pagina, nella sezione intitolata “PREMESSA”. 

 
 
 

Sez. I: Analisi di contesto 

La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui andranno inserite tutte le informazioni 
relativa all’analisi di contesto.  
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Sez. II: Didattica 

La sezione si compone di tre elementi:  

1) Indicatori 
2) Indicatori ANVUR 
3) Analisi complessiva 

 

Sez. II – Indicatori Didattica 
La sezione e  composta da 9 indicatori e dalle relative azioni. 
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira  la seguente finestra per l’inserimento dei campi necessari alla 
compilazione: 
 

 
 

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira  la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati: 
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All’interno della sezione e  presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale e  possibile aggiungere 
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti. 
 
 

 
 
 

Una volta cliccato sul pulsante sara  possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente: 
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Sez. II - Indicatori ANVUR  
La sezione e  composta dagli otto indicatori ANVUR e le funzioni necessarie alla compilazione. 
 

 
 
Cliccando sul tasto “Modifica” apparira  la seguente finestra per l’inserimento dei campi necessari alla 
compilazione: 
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Sez. II - Analisi complessiva 
La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire l’analisi complessiva per gli 
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla didattica. 
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Sez. III - Ricerca 

La sezione si compone di due elementi:  

1) Indicatori 
2) Analisi complessiva 

Sez. III – Indicatori Ricerca 
La sezione e  composta dagli 8 indicatori e dalle relative azioni. 
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira  la seguente finestra per l’inserimento dei campi necessari alla 
compilazione: 
 

 
 

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira  la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati: 
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All’interno della sezione e  presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale e  possibile aggiungere 
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti. 
 
 

 
 
 

Una volta cliccato sul pulsante sara  possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente: 
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Sez. III - Analisi complessiva 
La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire l’analisi complessiva per gli 
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla ricerca. 
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Sez. IV – Terza Missione 

La sezione si compone di due elementi:  

1) Indicatori 
2) Analisi complessiva 

Sez. IV – Indicatori Terza Missione 
La sezione e  composta dai 9 indicatori e dalle relative azioni. 
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Cliccando sul tasto “Modifica” apparira  la seguente finestra per l’inserimento dei campi necessari alla 
compilazione: 
 

 
 

Cliccando sul tasto “Mostra” apparira  la seguente finestra per la visualizzazione dei campi compilati: 
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All’interno della sezione e  presente un pulsante “Aggiungi indicatori” con il quale e  possibile aggiungere 
ulteriori indicatori oltre a quelli predefiniti. 
 
 

 
 
 

Una volta cliccato sul pulsante sara  possibile inserire i dati come da finestra riporta nella figura seguente: 
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Sez. IV - Analisi complessiva 
La sezione si compone di un solo campo di testo libero in cui inserire l’analisi complessiva per gli 
indicatori e le azioni del dipartimento inerenti alla terza missione. 
 

 
 

 

Sez. V – Politiche per l’Assicurazione della Qualità 

 

All’interno della sezione il campo di testo “Descrizione e monitoraggio delle politiche per l'AQ” permette 
l’inserimento delle informazioni relative alle azioni per l’assicurazione della qualita  del dipartimento. 
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In questa sezione e  inoltre possibile inserire ulteriori allegati al RAAQ per di un massimo di 10MB. Il 

documento allegato, se caricato, sara  inserito nel testo come parte integrante della stampa finale in PDF 

del rapporto. 

 

 
 

 

Genera rapporto  

Consente la generazione del report e la relativa creazione del documento PDF finale, utilizzando i 
contenuti inseriti negli elementi descritti nei paragrafi precedenti e gli allegati, rispettando sempre la 
sequenza:  

1) contenuti delle sezioni e delle caselle di testo, nel loro ordine; 
2) contenuto dei file allegati se entrambi presenti.  

 
Verra  visualizzata una finestra per richiedere la conferma della generazione del report che verra  avviata 
mediante il pulsante “Stampa” posizionato nella parte inferiore della finestra stessa.  

In alternativa e  possibile annullare l’operazione utilizzando il pulsante “Chiudi” che riportera  al 
“Cruscotto” di controllo. 
 

 

Durante la fase di stampa verra  visualizzata un’animazione costituita da alcuni pallini disposti in cerchio 
che ruotano, per indicare che l’operazione di generazione del report e  in fase di svolgimento.  
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Ultimata la fase di creazione del report si aprira  un’anteprima del documento PDF generato, come nella 
figura seguente. 
 

 
 

Il documento visualizzato potra  essere salvato utilizzando le usuali procedure di salvataggio dei 
documenti disponibili nel browser in uso.  

Non c’e  un limite nella generazione del documento, infatti potra  essere creato ogni volta che si riterra  
opportuno, anche con alcune sezioni non compilate.  

Per ritornare al “Cruscotto” di controllo dall’anteprima del documento, e  sufficiente utilizzare il pulsante 
“Indietro” presente nella parte superiore sinistra del proprio browser.  

 

ATTENZIONE!  

La generazione del report non costituisce automaticamente un invio dello stesso al Presidio di Qualita .  
Per ottemperare correttamente ed ufficialmente a tale adempimento occorre trasmettere il documento 
PDF, come allegato, utilizzando il proprio indirizzo email, alla casella di posta istituzionale 
qualita@unict.it. Allo stesso indirizzo potrete inviare tutte le richieste di chiarimenti operativi non 
esplicate nella presente guida. 


