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Con l’intento di fornire uno strumento che semplifichi il processo di raccolta delle opinioni di dottorandi e 

dottori di ricerca, da effettuarsi ai fini delle redazione del RRA dei dottorati di ricerca, sono stati prodotti due 

modelli di questionario online, per dottorandi e dottori di ricerca, tenendo conto degli schemi prodposti da 

ANVUR. 

Queste linee guida hanno lo scopo di riepilogare le operazioni per la creazione e la gestione di questionari 

dedicati per ogni dottorato di ricerca. 

 

Ai seguenti link è possibile accedere alla copia originale dei suddetti questionari da duplicare per generare 

una propria versione da somministrare agli intervistati: 

Link al questionario per dottorandi 

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe

5UM0xFWThCQ0FKSzlBSDdVQjdMNlRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf 

Link al questionario per dottori di ricerca 

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe

5UNVlYRVk2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBS0pNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf 

 

Per ognuno dei questionari, cliccando sul tasto Duplica, in alto, è possibile generare la propria copia del 

questionario che sarà gestita in autonomia dal Coordinatore o dall’incaricato alla rilevazione delle opinioni di 

dottorandi e dottori di ricerca. 

 

 

Cliccando sul Titolo del questionario è possibile attivare la modalità di modifica e personalizzare 

l’intestazione del questionario. 

 

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UM0xFWThCQ0FKSzlBSDdVQjdMNlRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UM0xFWThCQ0FKSzlBSDdVQjdMNlRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UNVlYRVk2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBS0pNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UNVlYRVk2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBS0pNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
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Il campo Titolo ha un numero limitato di caratteri. È comunque possibile utilizzare il campo Descrizione del 

modulo per personalizzare il proprio questionario. 

 

 

 

Cliccando sul riquadro di ciascuna domanda è possibile attivare le opzioni di modifica, inclusa la definizione 

dell’obbligatorietà. Il testo, le opzioni di risposta e l’obbligatorietà delle domande sono già definiti in accordo 

con i questionari proposti da ANVUR. 

 

 

Cliccando sul tasto Raccogli risposte, in alto a destra nella pagina, è possibile accedere alle funzioni di 

condivisione e trasmissione del questionario per l’inoltro ai dottorandi o ai dottori di ricerca. 
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Opzione questionario per dottorandi: Per garantire l’anonimato e l’univocità di risposta da parte degli 

intervistati, è importante che nella finestra di condivisione del questionario sia selezionata l’opzione Solo le 

persone in Università degli Studi di Catania possono rispondere, che non sia selezionata l’opzione Registra 

nome e che sia selezionata l’opzione Una risposta per persona, quest’ultima opzione impedirà l’inserimento 

di più risposte da parte del singolo utente. 

Cliccando su Copia collegamento è possibile copiare il link al questionario da trasmettere ai dottorandi 

tramite email o altro mezzo. In alternativa, nella stessa schermata è disponibile anche una finestra per la 

eventuale trasmissione diretta tramite composizione di un messaggio di invito da inoltrare tramite Outlook 

o Teams. 

 

  

 PQ 
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Opzione questionario per dottori di ricerca: Per garantire l’accesso alla compilazione da parte degli 

intervistati, è importante che nella finestra di condivisione del questionario sia selezionata l’opzione 

Chiunque può rispondere, in modo da garantire l’accesso a coloro che non sono più in possesso delle 

credenziali @UNICT. Questa opzione garantisce l’anonimato dell’intervistato ma ammette più risposte allo 

stesso questionario da parte dello stesso utente.  

Qualora gli utenti coinvolti nella raccolta delle opinioni siano ancora tutti interni all’Università, dunque muniti 

di credenziali @UNICT, è possibile procedere utilizzando le opzioni relative al questionario per dottorandi 

(vedi figura precedente) e garantire sia l’anonimato che l’univocità delle risposte. 

Cliccando su Copia collegamento è possibile copiare il link al questionario da trasmettere ai dottorandi 

tramite email o altro mezzo. In alternativa, nella stessa schermata è disponibile anche una finestra per la 

eventuale trasmissione diretta tramite composizione di un messaggio di invito da inoltrare tramite Outlook 

o Teams. 

  

 

  

 PQ 
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I questionari generati e condivisi restano disponibili alla pagina web https://forms.office.com/. Per accedere 

ai questionari sarà necessario effettuare il login con l’account Office 365 dell’amministratore del 

questionario; cliccando sui singoli questionari è possibile accedervi nuovamente e consultare le risposte 

raccolte. Il numero di risposte raccolte fino al momento di apertura di apertura della pagina è visibile anche 

nell’anteprima del questionario.   

 

 
 

Cliccando sul tasto Visualizza risposte, in alto a destra nella pagina, è possibile accedere ad una dashboard 

per la visualizzazione delle risposte raccolte e delle statistiche sintetiche.   

 

 

https://forms.office.com/
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Cliccando sul tasto Apri i risultati in Excel è possibile accedere ad una tabella Excel contenente i dati e 

disponibile per il download: il file scaricato permetterà la raccolta immediata e una facile analisi delle risposte 

raccolte direttamente sul proprio PC, tramite l’utilizzo di Excel. 

 

 

Il file Excel generato rimane disponibile sul servizio cloud One Drive collegato all’account Office 365 

dell’amministratore del questionario; tale file si aggiorna automaticamente includendo le risposte che 

vengono date nel tempo dagli utenti che compilano il questionario. È comunque sempre possibile accedere 

e scaricare l’ultima versione aggiornata del file Excel con le risposte tramite il tasto Apri i risultati in Excel. 

 



 

8 
 

 

 

Cliccando sul tasto Presenta, in alto a destra nella pagina, è possibile accedere ad una presentazione dinamica 

delle risposte raccolte, utile al Coordinatore per avere una visione immediata dei risultati raccolti.  

 

 

 


