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Con l'intento di fornire uno strumento che semplifichi il processo di raccolta delle opinioni di dottorandi e
dottori di ricerca, da effettuarsi ai fini delle redazione del RRA dei dottorati di ricerca, sono stati prodotti due
modelli di questionario online, per dottorandi e dottori di ricerca, tenendo conto degli schemi prodposti da
ANVUR.

Queste linee guida hanno lo scopo di riepilogare le operazioni per la creazione e la gestione di questionari
dedicati per ogni dottorato di ricerca.

Ai seguenti link € possibile accedere alla copia originale dei suddetti questionari da duplicare per generare
una propria versione da somministrare agli intervistati:

Link al guestionario per dottorandi

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8ITZGqfTrZzoBxe
5UMOXFWThCQOFKSzIBSDdVQjdMNIRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9lp4KvIf

Link al questionario per dottori di ricerca

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8ITZGqfTrZzoBxe
SUNVIYRVK2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBSOpNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9lp4KvIf

Per ognuno dei questionari, cliccando sul tasto Duplica, in alto, € possibile generare la propria copia del
guestionario che sara gestita in autonomia dal Coordinatore o dall’'incaricato alla rilevazione delle opinioni di
dottorandi e dottori di ricerca.

Y
hg Duplica questo modulo per usarlo come modello personalizzato. m

Questionario Relativo alla Soddisfazione dei Dottorandi di ricerca di Primo e Secondo
Anno

* Obbligatoria

Corso di Dottorato m

1. Ateneo * [0}

Cliccando sul Titolo del questionario e possibile attivare la modalita di modifica e personalizzare
I'intestazione del questionario.


https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UM0xFWThCQ0FKSzlBSDdVQjdMNlRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UM0xFWThCQ0FKSzlBSDdVQjdMNlRLRTkzMi4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UNVlYRVk2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBS0pNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=yPvuuos8gkORJuhr_vRs5nVMaxf8lTZGqfTrZzoBxe5UNVlYRVk2WVNQSDJXNEY3REtFNDZBS0pNSy4u&sharetoken=xJZDmn4sVCkr9Ip4KvIf
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Il campo Titolo ha un numero limitato di caratteri. E comunque possibile utilizzare il campo Descrizione del

modulo per personalizzare il proprio questionario.

Questionario Relativo alla Soddisfazione dei Dottorandi di ricerca di Primo e Seconde Anno (Copia)

Descrizione del modulo

I o Inserisci nuova domanda

Cliccando sul riquadro di ciascuna domanda & possibile attivare le opzioni di modifica, inclusa la definizione
dell’obbligatorieta. Il testo, le opzioni di risposta e I'obbligatorieta delle domande sono gia definiti in accordo

con i questionari proposti da ANVUR.

Sezione A

5. |l Corso di Dottorato prevede attivitd formative strutturate (corsi, seminari, laboratori)?

Si - [A] P

No - [B] [In questo caso non rispondere alle 'z_'y
domande: 5, 6 e 7 (sezione A) e da 20 a 25 (sezione

Bl

< Aggiungi opzione  Aggiungi I'opzione "Altro”

c w vy 1

@ Risposte multiple ‘:) Obbligatoria

Cliccando sul tasto Raccogli risposte, in alto a destra nella pagina, & possibile accedere alle funzioni di
condivisione e trasmissione del questionario per I'inoltro ai dottorandi o ai dottori di ricerca.

lo Anno (Copia) - Salvato -~

Scegli la modalita di raccolta delle nisposte (?

C@) Stile €§3 Impostazioni  rgv Anteprima > Raccogli risposte (cl]] Visualizza rispuste)
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Opzione questionario per dottorandi: Per garantire I'anonimato e l'univocita di risposta da parte degli
intervistati, & importante che nella finestra di condivisione del questionario sia selezionata I'opzione Solo le
persone in Universita degli Studi di Catania possono rispondere, che non sia selezionata I'opzione Registra
nome e che sia selezionata I'opzione Una risposta per persona, quest’ultima opzione impedira l'inserimento
di pil risposte da parte del singolo utente.

Cliccando su Copia collegamento ¢ possibile copiare il link al questionario da trasmettere ai dottorandi
tramite email o altro mezzo. In alternativa, nella stessa schermata e disponibile anche una finestra per la
eventuale trasmissione diretta tramite composizione di un messaggio di invito da inoltrare tramite Outlook
o Teams.

Invia e raccogli le risposte X

. O Chiungue pud rispondere GO hitps//forms.ofiice.co... [ GE:LMC-'E Copia collegamento

' @ 5olo le persone in Universita degli Studi di Catania

possono rispondere

]} s

0% |
Accesso necessario per convalidare I'accesso all'interno di

Universita degli Studi di Catania

D Registra nome .
A: Nome delle persone, gruppo o canale di Teams...

B Una risposta per persona

) O Persone specifiche in Universita degli Studi di Cata
nia possono rispondere

Ti hanno invitato a completare questo:
Questionario Relativo alla Soddisfazione dei Dottorandi di
f Ricerca di Primo e Secondo Anno

| Ciao! Potresti dedicare 33 minuti alla compilazione di questo
modulo? Sarebbe fantastico se potessi inviarci la risposta
entro il giorno 17 gen 2025. Graziel

P A
1 Inizia ora [0

1 l;} Aggiungi canale di Teams X
Aggiungi un canale Teams per informare B & outlook [ | Ef Teams (Solo messaggio)
istantaneamente il tuo pubblico sul tuo - L 5

| L'invito verra inviato tramite Qutlook

ultimo modulo.
D Feedback
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Opzione questionario per dottori di ricerca: Per garantire 'accesso alla compilazione da parte degli
intervistati, & importante che nella finestra di condivisione del questionario sia selezionata |'opzione
Chiunque puo rispondere, in modo da garantire I'accesso a coloro che non sono pil in possesso delle
credenziali @UNICT. Questa opzione garantisce 'anonimato dell’intervistato ma ammette pil risposte allo

stesso questionario da parte dello stesso utente.

Qualora gli utenti coinvolti nella raccolta delle opinioni siano ancora tutti interni all’Universita, dunque muniti
di credenziali @UNICT, & possibile procedere utilizzando le opzioni relative al questionario per dottorandi
(vedi figura precedente) e garantire sia I'anonimato che I'univocita delle risposte.

Cliccando su Copia collegamento & possibile copiare il link al questionario da trasmettere ai dottorandi
tramite email o altro mezzo. In alternativa, nella stessa schermata é disponibile anche una finestra per la
eventuale trasmissione diretta tramite composizione di un messaggio di invito da inoltrare tramite Outlook
o Teams.

Invia e raccogli le risposte X

. © Chiungue pué rispondere GO httpsy/forms.office.co... H G:me-'a Copia collegamento

Risposta anonima, non richiede l'accesso

O Solo le persone in Universita degli Studi di Catania @

possono rispondere

O Persone specifiche in Universita degh Studi di Cata

nia possono rispondere -
P P A: Nome delle persone, gruppo o canale di Teams...

Ti hanno invitato a completare questo:
Questionario Relativo alla Soddisfazione dei Dottorandi di
f Ricerca di Primo e Secondo Anno

1 Ciao! Potresti dedicare 33 minuti alla compilazione di questo
modulo? Sarebbe fantastico se potessi inviarci la risposta
entro il giorno 17 gen 2025. Graziel

P A
1 Inizia ora 2

f;} Aggiungi canale di Teams X

Aggiungi un canale Teams per informare ﬂ @ Qutlook Ei‘ﬁ Teams (Solo messaggio) m

istantaneamente il tuo pubblico sul tuo

ultimo modulo. Linvito verra inviato tramite Outlook

D Feedback
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| questionari generati e condivisi restano disponibili alla pagina web https://forms.office.com/. Per accedere
ai questionari sara necessario effettuare il login con I'account Office 365 dell’lamministratore del
guestionario; cliccando sui singoli questionari € possibile accedervi nuovamente e consultare le risposte
raccolte. Il numero di risposte raccolte fino al momento di apertura di apertura della pagina & visibile anche
nell’anteprima del questionario.

Sawola ) [ O £ Microsoft Forms

forms.office.com

i Forms ? Presidio Di Qualita

@ Nuovo modulo ( -’F Importazione rapida) Nascondi modelli ~

Esplora modelli

[ Modulipersonali  [[] Moduli compilati  Altri2 Filtra per parola chiave = a8

e S o

Quefiiof!afic_’ |1_e|?tiV° alla Soddisfazion Questionario Relativo alla Soddisfazion Tt A EliGsehs
e dei Dottori di ricerca e dei Dottorandi di ricerca di Primo e S

Presidie Di Qualita Presidio Di Qualita Presidio Di Qualita

0 risposte 0 risposte 0 risposte

Cliccando sul tasto Visualizza risposte, in alto a destra nella pagina, & possibile accedere ad una dashboard
per la visualizzazione delle risposte raccolte e delle statistiche sintetiche.

ndo Anno - Sahato Visualizza risposte 1 risposte ricevute

L1
C) Stile 8 Impostazioni & Anteprima E> Raccogli risposte (d]] Visualizza rispnste) L



https://forms.office.com/
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Cliccando sul tasto Apri i risultati in Excel e possibile accedere ad una tabella Excel contenente i dati e
disponibile per il download: il file scaricato permettera la raccolta immediata e una facile analisi delle risposte
raccolte direttamente sul proprio PC, tramite I'utilizzo di Excel.

Questionario Relativo alla Soddisfazione dei Dottorandi di Ricerca di Primo e Secondo Anno - Salvato

Panoramica delle risposte  Attivo Informazioni dettagliate e
azioni
Risposte Tempo medio Durata

Usa Excel per visualizzare i risultati aggiornati
1 34.1 3 0 Giorni in tabelle e per ordinare, filtrare, trasformare o
creare grafici basati sui dati

BE Aprii risultati in Excel

1. Ateneo Pidi dettagli
[EL Controlla singoli risultati
1 Risposte pil recenti
Risposte “Universita di Catania”
2. Denominazione del Dottorato Pidi dettagli
@ Agricultural, food and environmental science 1 . ]
@ Basic and applied biomedical sciences 0
Informazioni dettagliate e
5.1l Corso di Dottorato prevede attivita formative strutturate (corsi, seminari, laboratori)? Piu dettagli 8-—A
l azioni
Usa Excel per visualizzare i risultati aggiornati
in tabelle e per ordinare, filtrare, trasformare o
creare grafici basati sui dati.
® 5i-[Al 1
@ "o 18] [In questo caso non rispondiere alle o Apri i risultati in Excel
domande: 5, 6 e 7 (sezione A) e da 20 a 25 (sezione.
[ Controlla singoli risultati
si - [A]
® 1(100%)
6. L'attivita formativa & distinta da quella impartita in insegnamenti relativi ai corsi di laurea magistrale? Pii dettagli
® Si-[A] 1

® No-[B] 0 |

!

Il file Excel generato rimane disponibile sul servizio cloud One Drive collegato all’account Office 365
dell’lamministratore del questionario; tale file si aggiorna automaticamente includendo le risposte che
vengono date nel tempo dagli utenti che compilano il questionario. E comunque sempre possibile accedere
e scaricare l'ultima versione aggiornata del file Excel con le risposte tramite il tasto Apri i risultati in Excel.
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Q Relativo alla e dei D di Ricerca di Primo e Secondo Anno ¢ - 2 Search for taols, help, and more (Alt + Q)
File Home Insert Share Pagelayout Formulaz Data Review View Help Draw Table Design
- ¥ . -
m o Calibri (Body) L A A ? ? = Wrap Text General ] 7 D gh d T A 50 Q 8l
paste 1) Copy T U D ab Bvdvaw - - - $€v % 9 f 4§  Conditional FormatAs Cell | Insert Delete Format © Clear™  Song Find® | Addeins
B} Format Painter - <= B ov Formattingv Tablev  Stylesv v v v Filterv Selectv
Ciipboara Font Angnment Nurmber Styles cells eaiting Agg-ins
@ 100% synced This workbook is checking for any changes from Microsoft Forms,
AL v K
H | J K
B Denominazione del [ Ciclo del Dottorato [ Anno di corso B 1l Corso di D4

Italiano Universita di Catania  Agricultural, food and €40°

1 1/10/20251104

1/10/2025 11:38 anonymous

Cliccando sul tasto Presenta, in alto a destra nella pagina, € possibile accedere ad una presentazione dinamica

Primo

Si -[A]

delle risposte raccolte, utile al Coordinatore per avere una visione immediata dei risultati raccolti.

?

ondo Anno (Copia) - Salvato -~

S Presenta o

G Stile {8 Impostazioni /& Anteprima > Raccogli risposte (.ﬂ] Visualizza risposte

J Presenta




