Universita Catania Prot. n, 0021953 del 07/01/2026 - [UOR: CONCORSI - Classif. W1I/1]

UNIVERSITA

degli STUDI Elenco tracce delle prove
di CATANIA

Art. 19 del d. Igs. 33/2013 e ss.mm.ii. - Obblighi di pubblicazione concernentii bandi di
concorso per il reclutamento, a qualsiasi titolo, di personale.

Bando: d.d. 1847 del 28/04/2025 prot. 83947

Oggetto del bando: Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di una unita di
personale dell’Area dei Collaboratori, settore professionale tecnico, scientifico, tecnologico,
informatico e dei servizi generali con rapporto di lavoro subordinato a tempo determinato
(durata 12 mesi) e orario di lavoro a tempo pieno, per le esigenze del Centro Linguistico di
Ateneo (CLA)- Universita degli Studi di Catania.

Commissione d’esami nominata con Decreto direttoriale n. 3280 del 07/08/2025 prot. 153204
Presidentessa: Dott.ssa Vincenza Tutino

Segretaria: Dott.ssa Maria Elena Costa

Componente: Prof.ssa Francesca Maria Vigo

Componente: Sig. Gabriele Buffardeci

A. Prova scritta: prevista X non prevista i

Elenco tracce prova scritta se prevista (da pubblicare al termine della procedura).

1. Descrivere brevemente i punti chiave del Dlgs 33/2013 ed in particolare l'accesso civico.
Descrivere brevemente i compiti e le finalita del Compiti e finalita del CLA a norma del regolamento
2894/2024.

Descrivi cosa sono le formule in Excel, come si creano e fornisci due esempi.

Un’azienda pubblica un post su Instagram che ottiene i seguenti risultati dopo una settimana:
Impressions: 12.000

Reach: 8.000

Views del video: 6.500

Spiega, in massimo 10 righe, che differenza c’¢ tra questi tre indicatori e che cosa possono indicare
riguardo all’efficacia del post. Indica inoltre quale metrica considereresti pit utile per valutare il
reale impatto della campagna e perché.

Write a short passage with instructions explaining how students have to access a generic testing
system.

Write a notice providing instruction to reach the office + opening times.

2. Descrivere brevemente i punti fondamentali della legge 190/2012.

Descrivere brevemente il ruolo dell' ANV UR nel sistema universitario.

Spiega la differenza tra riferimenti assoluti, relativi, misti e circolare in Excel.
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Descrivi brevemente che cos’¢ un Content Management System (CMS), illustrandone la struttura
generale (componenti principali e loro funzione) e spiegando in che modo un CMS puo essere
integrato con i social network e ottimizzato per i motori di ricerca (SEO).

Write an email to students explaining the procedures to access a generic testing system.

Write a notice with instructions about a course and deadline.

3. Descrivere brevemente quali sono i principi fondamentali del GDPR per la protezione dei dati.

Descrivere brevemente cosa prevede lo Statuto dell’ Universita di Catania con riferimento ai Centri
Servizi.

Come ¢ possibile ottenere o collegare dati provenienti da fogli di calcolo diversi in Excel?

Spiega in che modo Microsoft Copilot per Microsoft 365 puo supportare gli utenti nelle ricerche e
nella gestione delle informazioni all’interno delle applicazioni della suite, come Outlook, Teams e
SharePoint.

In particolare, descrivi:

come Copilot puo aiutare a trovare e riassumere email, file, documenti o conversazioni rilevanti;
come pud analizzare e sintetizzare contenuti presenti su SharePoint o in altre app di Microsoft 365;
e in che modo contribuisce a migliorare I’efficienza e la produttivita rispetto alle funzioni di ricerca
tradizionali.

Write an email to institutions providing language certificates to ask what requirements are needed to
affiliate.

Write a notice providing information about enrolment procedures to a course.

B. Prova orale: prevista X non previstall

Elenco tracce prova orale se prevista (da pubblicaré al termine della procedura).

1. Chi & il Responsabile della Prevenzione e Corruzione e della Trasparenza (RPCT) secondo la legge 190
del 2012?

Si descriva il ruolo del Rettore previsto nell’art. 6 dello Statuto d’Ateneo.

Si descrivano le differenze funzionali e I'impiego tipico di un Firewall e un software Anti-virus/Anti -
Malware.

Lettura e traduzione del testo Modern Languages Degrees tratto dal sito web dell'Universita di
Liverpool. (Si veda estratto allegato)

Condividere una cartella locale su onedrive con cla.doc@unictit abilitando quest'ultimo come
amministratore.

2. Cos’é il Piano Nazionale Anticorruzione (PNA)?
Si descriva il ruolo del Direttore Generale secondo I'art. 11 dello Statuto di Ateneo.
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Si descriva il funzionamento del protocollo TCP/IP.

Lettura e traduzione del testo About Languages and Global Cultures tratto dal sito web dell’'Universita
di Lancaster. (Si veda estratto allegato)

Condividere un file locale su Onedrive con cla.doc@unict.it abilitando quest’ultimo in sola lettura.
3. Chi e il Titolare del Trattamento secondo il Regolamento 2016/679 (GDPR)?

Si descriva cosa dispone lo Statuto di Ateneo sui Centri Servizio.

Che cosa € un sistema operativo?

Lettura e traduzione del testo Mission Statement tratto dal sito web dell’'Universita di Cambridge. (Si
veda estratto allegato)

Modificare un file Excel usando Sharepoint web tramite Office.com e condividere con cla.doc@unict.it

C. Altre prove: prevista 0 non prevista X

Tipo di prova:
Elenco tracce altre prove (da pubblicare al termine della procedura).
1.

2.
3.

Il presente documento ¢ parte integrante del verbale n. 9 del 18/12 /2025

VINCENZA TUTINO
18.12.2025 13:03:52
GMT+01:00
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