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Avviso di indagine di mercato 

 

per la presentazione di manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di affidamento 
della fornitura di materiale di cancelleria per il Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura 
dell'Università degli Studi di Catania a seguito della richiesta della struttura  dipartimentale 

(Riferimento Ufficio: Note Istruttorie NNII 22, 28,60, 68, 81, 83, 87,99,100,101,108 e 117). 

L’Università degli Studi di Catania – Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura (DICAR) – ufficio 
provveditorale del DICAR, tel +39 095 738.2253, posta elettronica: dicar.provv@unict.it PEC 
protocollo@pec.unict.it, intende acquisire manifestazioni di interesse unitamente a preventivi ai fini 
dell’eventuale affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023, della 
fornitura di materiale di cancelleria, mediante valutazione comparativa dei preventivi nel rispetto dei 
principi di economicità ed efficacia.  

Scopo del presente avviso è individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza, la presenza sul mercato di operatori economici interessati a 
formulare un preventivo ai fini del successivo affidamento diretto della fornitura  di che trattasi. 

Si sottolinea, pertanto, che con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, in quanto 
esso si configura unicamente come un'indagine esplorativa e conoscitiva, finalizzata all'individuazione 
di operatori economici qualificati da consultare ai fini dell'affidamento diretto della fornitura in 
argomento, mediante trasmissione di buono d'ordine. 

1. Oggetto dell’affidamento  

L’affidamento ha ad oggetto la presentazione di manifestazione di interesse a partecipare alla 
procedura di affidamento della fornitura di materiale di cancelleria per il Dipartimento di 
Ingegneria Civile e Architettura dell'Università degli Studi di Catania a seguito della richiesta 
della struttura  dipartimentale (Riferimento Ufficio: Note Istruttorie 22, 28, 60, 68, 81, 83, 87, 

99, 100, 101,108 e 117). 

Per la descrizione dettagliata della fornitura richiesta è contenuta nel documento “Allegato A - 
Fornitura di materiale di cancelleria per il Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura. 
Condizioni Esecutive”. 
 

2. Importo e modalità diaffidamento 

Lotto 1 – Importo a base di € 8.005,24 + IVA 
Lotto 2 - Importo presunto di € 237,70 + IVA (Nota istruttoria 87 CUP E53D23004320006) 
Lotto 3 - Importo presunto di € 81,97 + IVA 

L’operatore economico dovrà presentare un preventivo redatto in conformità alle fasi previste 
nell’Allegato A. 

L’affidamento sarà disposto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett b) del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., 
secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 108, comma 3, del D.lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii, 
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e a seguito di valutazione da parte del Responsabile Unico del Progetto (RUP) che individuerà 
l’operatore da ammettere alla fase successiva tramite trattativa diretta sul MEPA. 

Dovrà essere presentato un’offerta comprendente tutti i prodotti richiesti dall’Allegato A – “Condizioni 
Esecutive” e Allegato C – “Elenco prodotti” , in mancanza, il preventivo sarà considerato non 
valutabile. 
 

3. Soggetti ammessi a partecipare 

La partecipazione alla presente manifestazione di interesse è rivolta a tutti i soggetti indicati dall’art. 65 
del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., sia in forma singola che in raggruppamento temporaneo, nonché i 
concorrenti con sede in altri stati diversi dall’Italia ai sensi dell’art. 69 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. 

E’ ammessa la presentazione della candidatura da parte dei soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lettera e) 
(raggruppamenti temporanei di concorrenti) ed f) (consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 2602  
del c.c.) del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., anche se non ancora costituiti, con le modalità di cui all’art. 
68 del medesimo decreto. 

4. Requisiti di partecipazione 

I soggetti interessati devono possedere i requisiti generali di idoneità morale e di capacità professionale 
di cui rispettivamente agli artt. 99 e 101 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., meglio descritti nell’Allegato 
A “Fornitura di materiale di cancelleria per il Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura. 
Condizioni Esecutive”. 

Gli operatori economici interessati dovranno altresì essere regolarmente iscritti sul MEPA per 
una categoria merceologica coerente con l’oggetto dell’affidamento di cui trattasi. 
 
Gli operatori economici muniti dei predetti requisiti possono avanzare istanza alla procedura 
autodichiarando il “Possesso dei suddetti requisiti”1 e utilizzando apposita istanza (Allegato B). 

Si fa presente sin d’ora che per quanto riguarda il LOTTO 2, trattandosi di acquisti finanziati 
dall’Unione europea – Next Generation EU, gravanti su fondi del PRIN 2022, nella successiva fase di 
affidamento, a pena di esclusione, verranno richiesti gli adempimenti relativi a:  

1) Norme di prevenzione dell’antiriciclaggio ai sensi dell’articolo 22 del Regolamento (UE) 2021/241;  

2) Autodichiarazione di assenza di conflitto di interessi;  

3) Adempimenti ai sensi dell’art. 47 del D.L. n. 77/2021 (Pari opportunità e inclusione lavorativa nei 
contratti pubblici, nel PNRR e nel PNC) in base al numero di dipendenti come meglio specificato 
nell’Allegato A “Condizioni Esecutive della fornitura 

Resta inteso che la suddetta manifestazione di interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti 
richiesti per l’affidamento della fornitura in questione che dovranno, comunque, essere accertati 

 
1 Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci comportano sanzioni amministrative e penali ai sensi dell’art. 76 del d.P.R. 
n. 445/2000, oltre alla segnalazione di tale circostanza all’Autorità, secondo quanto previsto dal Codice. 
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dall’Università degli Studi di Catania, secondo le disposizioni di legge, in occasione della successiva 
procedura di affidamento. 

5. Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse/autodichiarazione 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la manifestazione di interesse completa della 
dichiarazione del possesso dei requisiti di cui al precedente punto 4, utilizzando l’apposito modello 
di cui all’Allegato B. L’istanza/autodichiarazione, redatta in carta semplice e in lingua italiana, dovrà 
essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente. 
 
CONTESTUALMENTE ALL’ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE, GLI 
OPERATORI ECONOMICI INTERESSATI DOVRANNO PRESENTARE UN 
PREVENTIVO. 
 
Tali documenti, unitamente alla copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore in corso 
di validità, devono essere inoltrati, a mezzo posta elettronica certificata (PEC), esclusivamente al 
seguente indirizzo: protocollo@pec.unict.it e per conoscenza a dicar.provv@unict.it e a 
pietro.rondinella@unict.it (ENTRO LE ORE 14:00 DEL GIORNO 28/04/2026). 
 

L’oggetto della PEC dovrà riportare la seguente dicitura:  

“DICAR – Presentazione della manifestazione di interesse a partecipare all'affidamento della 
fornitura di materiale di cancelleria (NNII 22, 28, 60, 68, 81, 83, 87, 99, 100, 101,108, e 117). 

Il recapito dell’istanza/autodichiarazione rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi 
motivo, la medesima non dovesse giungere a destinazione entro il termine suddetto.  
Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine di cui sopra. 
 
6. Modalità di selezione 

Il RUP della Stazione appaltante valuterà: 

- l’istanza degli operatori che hanno presentato, entro i termini, i documenti richiesti nell’articolo 

precedente del presente avviso, purché siano in possesso dei requisiti minimi di partecipazione 

alla procedura di cui trattasi; 

- sulla base di una valutazione comparativa dei preventivi, tenendo conto del prezzo, della 

completezza dell’offerta e delle condizioni di fornitura. 

Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo, non vincolante per la Stazione 
appaltante e finalizzato alla sola raccolta di manifestazione d’interesse da parte dei soggetti interessati. 

Nel caso di presentazione di un solo preventivo la stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere 
comunque all'ulteriore fase della procedura di affidamento con l'unico concorrente partecipante. 

  

mailto:protocollo@pec.unict.it
mailto:pietro.rondinella@unict.it
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7. Validità delle istanze 

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno utilizzate soltanto per l’avvio della procedura di 
affidamento della fornitura in argomento. 

8.Ulteriori precisazioni 

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo 
di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 

Il presente avviso, finalizzato ad un’indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non 
vincola in alcun modo questa Università che sarà libera di avviare altre procedure. 

L’Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva 
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.  

Al fine di poter effettuare le comunicazioni prescritte per la successiva procedura di affidamento, si 
invitano i concorrenti ad autorizzare questa Amministrazione ad utilizzare la posta elettronica certificata 
quale principale mezzo di trasmissione; si evidenzia che la suddetta autorizzazione potrà essere rilasciata 
dal soggetto partecipante indicando la propria casella PEC. Pertanto, ogni trasmissione a mezzo PEC 
avrà valore legale di comunicazione. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di 
comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio, diversamente l’Amministrazione 
declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

Eventuali richieste di chiarimenti di natura tecnica dovranno essere trasmesse per iscritto al seguente 
indirizzo e-mail pietro.rondinella@unict.it almeno 5 giorni lavorativi prima della scadenza fissata per 
la presentazione delle istanze. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 

9. Responsabile Unico del Progetto 

Il R.U.P. (Responsabile Unico del Progetto) è il dott. Pietro Rondinella (e-mail: 
pietro.rondinella@unict.it). 

10. Trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei dati personali è svolto dall’Università degli Studi di Catania, in qualità di Titolare, nel 
rispetto di quanto previsto dal Regolamento generale per la protezione dei dati personali 2016/679 
(General Data Protection Regulation o GDPR) che costituisce la normativa di riforma della legislazione 
europea in materia di protezione dei dati.  

11. Accesso agli atti 

L’accesso agli atti è disciplinato dall’art. 35, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. In base 
a tale disposizione, l’accesso è differito fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, 

mailto:pietro.rondinella@unict.it
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al fine di tutelare la riservatezza nelle procedure di affidamento. In particolare, tale differimento riguarda 
l’elenco dei soggetti che hanno presentato richiesta di invito o manifestato interesse a partecipare alla 
procedura, l’elenco dei soggetti invitati a presentare un’offerta e l’elenco dei soggetti che hanno 
effettivamente presentato un’offerta. Pertanto, questa Amministrazione comunicherà eventuali 
informazioni relative alla procedura soltanto dopo la suddetta scadenza e unicamente a seguito di 
espressa richiesta scritta da parte dei soggetti interessati. 

Il presente avviso è pubblicato all’Albo Ufficiale on-line di Ateneo ed è reso disponibile ad 
accesso libero al link: http://www.unict.it/content/bandi-di-gara-e-contratti. 

 

 

 
 
Catania,  
 

   IL VICE DIRETTORE DEL DICAR 
 
Prof. Ing. Gianluca Cicala  

http://www.unict.it/content/bandi-di-gara-e-contratti
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1. OGGETTO E NATURA DELL’INDAGINE 

Il presente documento disciplina le condizioni esecutive relative alla fornitura di materiale di cancelleria 
per il Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura dell’Università degli Studi di Catania. 

La presente procedura è avviata nell’ambito di una indagine di mercato finalizzata all’individuazione di 
operatori economici da invitare ad una eventuale successiva procedura di affidamento diretto ai sensi 
dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023. 

La presente indagine ha carattere meramente esplorativo e non costituisce procedura di gara, né proposta 
contrattuale, né vincolo per la Stazione Appaltante, che si riserva la facoltà di non procedere 
all’affidamento. 

2. IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

La fornitura è suddivisa nei seguenti lotti: 

Lotto 1 – Importo a base di € 8.005,24 + IVA 

Lotto 2 - Importo presunto di € 237,70 + IVA (Nota istruttoria 87 CUP E53D23004320006) 

Lotto 3 - Importo presunto di € 81,97 + IVA 

Gli importi sono da intendersi quali valori stimati ai fini dell’eventuale affidamento. 

3. DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 

La fornitura è suddivisa in tre lotti, come da tabelle allegate, contenenti descrizione dei prodotti e relativi 
quantitativi. 
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Gli operatori economici interessati dovranno trasmettere un preventivo indicativo non vincolante, 
utilizzando il file in excel – Allegato C “Elenco prodotti”, in cui riportare: 

• Denominazione Azienda 
• CPV di riferimento  
• marca 
• prezzo unitario dei singoli articoli  
• costo totale per quantità richiesta 
• IVA  
• importo complessivo per lotto 

Inoltre, l’offerta dovrà essere comprensiva delle eventuali spese di trasporto e consegna al piano, che 
andrà concordata preventivamente, come descritto al paragrafo 6. 

Le marche eventualmente indicate nell’elenco prodotti sono da intendersi esclusivamente come 
riferimento tecnico descrittivo delle caratteristiche qualitative richieste. 

È ammessa la presentazione di prodotti equivalenti o migliorativi, qualora l’operatore economico non 
disponga dei prodotti indicati, purché conformi alle specifiche tecniche previste. 

L’eventuale equivalenza dovrà essere dimostrata dagli operatori economici mediante idonea 
documentazione tecnica (schede tecniche, certificazioni o altra documentazione equivalente) e sarà 
oggetto di valutazione da parte del RUP in sede di verifica di conformità. 

4. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Contestualmente alla istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse e alla documentazione 
amministrativa richiesta, gli operatori economici interessati dovranno far pervenire l’offerta 
economica inviandola a mezzo posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo: 
protocollo@pec.unict.it e per conoscenza all’indirizzo email dicar.provv@unict.it e 
pietro.rondinella@unict.it entro il 28.04.2026 alle ore 14:00, secondo le modalità stabilite al 
paragrafo 5 dell’Avviso di Manifestazione di interesse. 

Ciascun operatore economico dovrà allegare alla manifestazione di interesse un’offerta che potrà essere 
relativa per uno o più lotti. 

La proposta economica ha carattere indicativo e non vincolante ed è finalizzata esclusivamente alla 
valutazione comparativa da parte della Stazione Appaltante. 

5. PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO E CRITERI DI 
AGGIUDICAZIONE 

All’esito dell’indagine di mercato, l’appalto verrà aggiudicato mediante affidamento diretto, ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lett b) del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., secondo il criterio del prezzo più basso, 

ai sensi dell’art. 108, comma 3, del D.lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii. 

mailto:protocollo@pec.unict.it
mailto:dicar.provv@unict.it
mailto:pietro.rondinella@unict.it
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L’eventuale affidamento sarà effettuato tramite piattaforma digitale certificata (es. MEPA) mediante 

trattativa diretta con l’operatore economico individuato dal Responsabile Unico del Progetto (RUP), nel 

rispetto dei principi di economicità, efficacia e imparzialità. 

Il criterio eventualmente applicato sarà quello del prezzo più basso ai sensi dell’art. 108, comma 3, del 

D.Lgs. 36/2023. 

6. MODALITÀ DI CONSEGNA 

La consegna del materiale dovrà avvenire presso le sedi del Dipartimento, secondo modalità da 
concordare con la Stazione Appaltante, ai seguenti indirizzi mail: dicar.provv@unict.it e 
pietro.rondinella@unict.it. 

La consegna dovrà avvenire entro 20 giorni dalla data dall’ordine.  

7. PAGAMENTI  

Il pagamento avverrà, in caso di affidamento, a seguito di verifica di regolare esecuzione e presentazione 

di fattura elettronica entro 30 giorni dal suo ricevimento, nel rispetto della normativa vigente (split 

payment). 

L’eventuale affidamento sarà soggetto agli obblighi di tracciabilità di cui alla Legge n. 136/2010. 

8. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici interessati, a pena di esclusione, devono possedere i requisiti generali di idoneità 
morale e di capacità professionale, di cui rispettivamente agli artt. 94, 95 e 100, comma 1, lettera a) e 
comma 3 del D. Lgs. n. 36/2023, nonché i requisiti di capacità economica-finanziaria e tecnica-
professionale, ai sensi dell’art. 100 comma 1, lettera b) e lettera c) e commi 11) e 12) del medesimo 
decreto, di seguito specificati.  

Sono esclusi gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del 
Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. del 2001 n. 165.  

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti attraverso la consultazione del fascicolo virtuale 
dell’operatore economico in conformità alla delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022 [ai sensi dell’art. 99 
del D. Lgs n. 36/2023]. 

8.1 CONFORMITA’ AI PRINCIPI DEL PNRR, ALLE DISPOSIZIONI DI CUI ALL’ART. 
47 DEL D.L. 31/05/2021, N. 77 E ALLE LINEE GUIDA MINISTERIALI 

Esclusivamente per il LOTTO 2, l’operatore economico è tenuto ad adottare tutte le misure volte al 

rispetto dei principi fondanti del PNRR, nonché a dare attuazione alle disposizioni di cui all’art. 47 del 

D.L. n. 77/2021, alle Linee guida adottate con decreto del 7 dicembre 2021 dal Ministro per le Pari 

Opportunità e la Famiglia e del Ministro per le Politiche Giovanili e il Servizio Civile Universale, di 

concerto con il Ministro delle Infrastrutture e della Mobilità sostenibili nonché il Ministro del Lavoro e 

delle Politiche Sociali e il Ministro della Disabilità.  

Le sopracitate Linee Guida sono scaricabili dal portale https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-

ng/it/it/strumenti/documenti.html 

In particolare, nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente capitolato, l’appaltatore dovrà 

garantire: 

mailto:pietro.rondinella@unict.it
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-ng/it/it/strumenti/documenti.html
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-ng/it/it/strumenti/documenti.html
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• il rispetto dei requisiti e delle specifiche condizionalità del PNRR e di tutti i requisiti connessi alla 

misura a cui è associato il progetto; 

• il rispetto dei principi trasversali del PNRR, quali la parità di genere, la protezione e valorizzazione 

dei giovani, il superamento dei divari territoriali; 

8.2 REQUISITI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

Le imprese interessate dovranno essere iscritte nel registro della Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato e Agricoltura o nel registro delle Commissioni Provinciali per l'Artigianato, se chi esercita 
l'impresa è italiano o straniero residente in Italia, ovvero dovranno essere iscritte nel registro Professionale 
del Paese di residenza, se chi esercita l’impresa è straniero non residente in Italia. 

Fermo restando il possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023, 

come richiamati al paragrafo 8), l’operatore economico deve possedere adeguata esperienza in forniture 

analoghe, proporzionata all’oggetto e all’importo dell’affidamento. 

Il possesso di tale requisito deve essere dichiarato unitamente alla proposta economica mediante 
autodichiarazione ai sensi del DPR 445/2000, utilizzando l’apposito modello di cui all’Allegato B 

9. VERIFICA DI CONFORMITÀ E GARANZIA  

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) effettuerà la verifica di conformità, ovvero la verifica di 
regolare esecuzione, ai sensi dell’art. 38 dell’Allegato II.14 al D.Lgs. n. 36/2023. 

Tale verifica sarà eseguita entro 30 giorni dalla data di consegna del materiale. 

10. PENALI  

Le penali saranno applicabili in caso di ritardo nella consegna superiore a 20 (venti) giorni rispetto al 
termine previsto al paragrafo 6, ovvero in caso di mancata consegna della fornitura, qualora tali 
inadempimenti non siano giustificati e siano esclusivamente imputabili all’appaltatore.  

La mancata fornitura, anche solo parziale, costituisce grave inadempimento ai sensi dell’art. 122 del 
D.Lgs. n. 36/2023 e potrà comportare la risoluzione del contratto secondo le modalità previste dal 
medesimo articolo.  

In caso di ritardo nella consegna sarà applicata una penale pari allo 0,5 per mille dell’importo contrattuale 
per ogni giorno di ritardo, fino a un massimo del 10% dell’importo stesso, nelle modalità previste dal D. 
Lgs. n. 36/2023.  

L’entità delle penali sarà determinata previa contestazione scritta, avverso la quale l’appaltatore potrà 
presentare le proprie osservazioni entro 5 (cinque) giorni dal ricevimento della PEC contenente la 
contestazione. 

Qualora l’appaltatore non presenti osservazioni, o qualora queste vengano respinte dalla Stazione 
Appaltante, quest’ultima procederà a trattenere l’importo relativo alle penali dalle competenze dovute 
all’appaltatore, nel rispetto delle normative fiscali vigenti. 

11. RECESSO ANTICIPATO 

La S.A. si riserva la facoltà di recedere dal rapporto contrattuale, riconoscendo all’appaltatore il 
corrispettivo per le prestazioni eseguite e un indennizzo nei limiti di legge, anche prima della scadenza, 
nei seguenti casi: 
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− Constatazioni di negligenze reiterate e particolarmente gravi, in numero superiore a 5, notificate a 

mezzo raccomandata o PEC, senza che la ditta abbia fornito esaustive controdeduzioni entro 5 
giorni dalla constatazione;  

− Errata o mancata fornitura;  

− Gravi inadempimenti della ditta aggiudicataria rispetto agli obblighi nei confronti del proprio 
personale;  

− Gravi inadempimenti in materia di sicurezza sul lavoro;  

− Gravi inadempimenti rispetto a quanto previsto nelle norme generali.  

L’esercizio del diritto di recesso avverrà con le modalità e alle condizioni stabilite nell’art. 123 del Codice 
dei contratti pubblici. 

12. ASSICURAZIONE  

La Ditta aggiudicataria, in relazione agli obblighi assunti con l’accettazione delle presenti Condizioni 
Esecutive, espressamente solleva la S.A. da ogni responsabilità in caso di infortuni o danni eventualmente 
subiti da persone, cose, mezzi e valori sia della S.A., sia della ditta, sia di terzi e verificatesi in dipendenza 
dell’attività svolta nell’esecuzione dei servizi connessi alla fornitura.  

La S.A. è inoltre esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che dovesse accadere al 
personale dipendente della ditta, durante l'esecuzione del servizio, convenendosi a tale riguardo che 
qualsiasi eventuale onere è da intendersi già compreso o compensato nel corrispettivo dell’appalto.  

13. FORO COMPETENTE 

Per tutte le controversie relative alla interpretazione, validità ed esecuzione del contratto è competente il 
Foro di Catania. 

14. ALLEGATI 

- Elenco prodotti suddivisi per lotti 
- Scheda tecnica ove presente 

 

 

 

 

 

 

  



 

Istanza 

1  
 

 

Allegato B 

ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE CON CONTESTUALE  

PRESENTAZIONE PREVENTIVO E RELATIVE AUTODICHIARAZIONI  

Spett.le 
Dipartimento di Ingegneria Civile e Architettura, 

Università degli Studi di Catania, 
Via Santa Sofia, 64 

95123 Catania 
 

OGGETTO: Acquisizione della manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per 

l'affidamento della fornitura di materiale di cancelleria del Dipartimento di Ingegneria Civile e 

Architettura dell'Università degli Studi di Catania a seguito della richiesta della struttura 

dipartimentale (NNII 22, 28,60, 68, 81, 83, 87,99,100,101,108 e 117) 

 

Il/la sottoscritto/ a ________________________________________________________________  

      (cognome e nome) 

nato/a________________________________________ (_________), il ______/_________/_____ 
(luogo) (prov.) (data) 

residente a ___________________________________________________(_____) CAP________, 

 

Via ________________________________________________________, n._____ in nome e per  

 

conto del concorrente "____________________________________________________________ " 

con sede legale in _____________________________________________ (_____ ) CAP ________ 

Via __________________________________________________________________, n.________ 

P.IVA__________________________________ Codice fiscale ____________________________ 

tel. ___________________, e mail ___________________________ PEC ____________________ 

 
nella sua qualità di: 

(barrare la casella che interessa) 

 Titolare o Legale rappresentante 

 Procuratore speciale/ generale 
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Allegato B 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 

a partecipare alla procedura per Acquisizione della manifestazione di interesse a partecipare alla 

procedura per l'affidamento della fornitura di materiale di cancelleria del Dipartimento di Ingegneria 

Civile e Architettura dell'Università degli Studi di Catania a seguito della richiesta della struttura 

dipartimentale (NNII 22, 28,60, 68, 81, 83, 87,99,100,101,108, e 117), relativamente al: 

 LOTTO 1  LOTTO 2  LOTTO 3 
NB flaggare il lotto a cui si intende partecipare, che potrà essere per uno o per più lotti 

 

   

DICHIARA 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste 
dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi 
indicate: 
 
l. di non trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento 
previste dall'art. 94-95- del D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.; 
 
2. di essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale (art. 100 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.) e 
precisamente che l'impresa è iscritta nel registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e 
agricoltura della Provincia di __________________________________________ per la seguente attività 
__________________________________________________________________________ 

(l'attività deve essere attinente all'oggetto della successiva procedura di affidamento) 

e che i dati dell'iscrizione sono i seguenti: 

⎯  numero di iscrizione _____________________________________  

⎯ data di iscrizione _________________________________________  

⎯ forma giuridica. __________________________________________  

⎯ codice attività ____________________________________________ 

⎯ categoria ________________________________________________  

⎯ tipologia di impresa (barrare la casella di proprio interesse): 

 micro impresa  

 piccola impresa 

 media impresa  

 grande impresa 
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Allegato B 

Dimensione Aziendale 
ESCLUSIVAMENTE PER 
IL LOTTO 2 

 da 0 a 14 lavoratori  da 15 a 50 lavoratori 

 da 51 a 100 lavoratori  oltre n°___________ 

 

3. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale e non vincola in 
alcun modo la Stazione appaltante che sarà libera di seguire anche altre procedure e che la stessa Stazione 
appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 
procedimento avviato, senza che i soggetti istanti possano vantare alcuna pretesa; 
 
4. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l'affidamento che invece dovrà essere dichiarato dall'interessato in occasione della 
successiva procedura ed accertato dalla Stazione appaltante nei modi di legge;  
 
5. di aver preso visione e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le disposizioni contenute 
nell'avviso esplorativo per la manifestazione di interesse, che costituiranno la base per la successiva 
negoziazione con l'Università; 
 
6. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 35 del D.Lgs 36/2023 e ss.mm.ii., che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del 
procedimento per il quale viene resa la presente dichiarazione;  
 
7. di avere adeguata esperienza in forniture analoghe, proporzionata all’oggetto e all’importo dell’affidamento, 

quali: 

 
Anno  Committente Importo 
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Allegato B 

8. che il domicilio eletto e i recapiti ai quali inviare comunicazioni inerenti la procedura di affidamento di 
cui al presente avviso, sono i seguenti: 
 

Città_____________________________________________ Prov. ________ Via/Piazza________ 

 _________________________________________________ n. ___email, ___________________ 

PEC. ________________________________________________ tel. _______________________ 

e che autorizza l'Amministrazione all'utilizzo, a sua insindacabile scelta, di uno di tali mezzi per qualsiasi 
comunicazione, impegnandosi a comunicare altro indirizzo o altro mezzo di comunicazione, in caso di 
impossibilità d'uso di quello dichiarato 
 
(Località) __________________________ , lì ____ _                     F. t o in modalità elettronica 
                                                                                                                 Il Rappresentante legale 
 
N.B. 
1. La presente dichiarazione deve essere redatta e sottoscritta: 

▪  dal legale rappresentante della SOCIETA' in caso di concorrente singolo; 

▪ in caso di raggruppamento temporaneo d'imprese, dal legale rappresentante di ciascuna 
SOCIETA' che costituisce o costituirà il R.T.I.;  

▪ in caso di richiesta sottoscritta da un procuratore della SOCIETA', deve essere allegata, 
in originale o in copia autentica, la relativa procura 



ELENCO PRODOTTI

Quantità Codice Prodotto Tipologia Marca NI NOTE
1 CARRELLO PORTATUTTO PIANO - DIMENSIONI 60X80 E CARICO 300KG - 80*60 cm 22/2026
1 CARRELLO IN ACCIAIO CON PALA FISSA - DIMENSIONI 50X50 CARICO 200kG RUOTE ANTIFORATURA 22/2026
3 TONER stampante Brother  Modello: DCP-L2660DW Brother 28/2026

40 8001348149132 Fogli protocollo a quadri in confezioni da 200 fabriano 60/2026
500 buste gialle A 4 60/2026
500 buste gialle A 3 60/2026
500 Lucidi A1 60/2026
500 Cartoncini A1 60/2026
400 Batterie AA Duracell 60/2026
30 8433325282363 CIABATTA ELETTRICA MULTIPRESA shuko a 6 prese 68/2026
1 DYMO LabelWriter 550 Kit stampante per etichette comprese 2 rotoli di etichette LW multiuso (1320 in totale) DYMO 81/2026

10  EAN 4007817213612 Mine Staedtler mars micro carbon 0.5mm F 12x60mm Staedtler 81/2026
1 EAN 5004671950559 Post-IT neon 38x51 confezione da 12 3M 81/2026
3 cod. 2050964 Correttore a nastro PRITT PRITT 81/2026
2 Segnapagina Post-it® Notes Markers - 15x50 mm - assortiti neon - conf. 5 - Codice produttore: 14879 81/2026
1 DYMO LabelWriter Etichette durevoli originali | 57mm x 32mm | Poliestere bianco | 800 etichette autoadesive | Alte prestazioni per DYMO 550 DYMO 81/2026
2 CARTUCCIA DI INCHIOSTRO MULTI PACK BK,C,M,Y EPSON C13T29964010 - 29XL - PER EPSON XP 352 EPSON 83/2026
2 CARTUCCIA DI INCHIOSTRO Singlepack Black 29XL EPSON C13T29914012 - PER EPSON XP 352 EPSON 83/2026
10 4902505154881 PENNA SCATTO PILOT NERO Pilot 99/2026
2 4977766830294 Toner Brother 2510XL (TN-2510XL) nero - B02763 Brother 99/2026
4 8004157098608 OXFORD SMART DELUXE Buste forate trasparenti A4 liscia antiriflesso 22x30 cm (conf. 300) 99/2026

10 8001348107149 Risme Carta A4 Fabriano Copy 2 per fotocopie (80 gr) 99/2026
4 1800415778568 Confezioni OXFORD DA 6 G85 DORSO 8   ESSELTE 99/2026
3 8002334069137 Confezione 50 cartelline con finestra FRASCHINI 99/2026
3 4064035065911 Confezione POST IT COLORATI da 12 PZ blocchi 38x51 EAN 3M 99/2026

12 4004675064240 Penne a sfera con cappuccio  Memo blu punta 1,4 mm CODICE 136815, Schneider 100/2026
12 136822 Penne a sfera con cappuccio  Memo nera punta 1,4 mm  Schneider 100/2026
12 136807 penne a sfera con cappuccio  Memo rossa punta 1,4 mm Schneider 100/2026
1 4902505128493 Confezione Penna punta in fibra Pilot V Sign Pen 1500 nera - 0,6 mm (conf. 12 pz) – codice prodotto Y02418, Pilot 100/2026
1 3086123175495 Confezione Penna a sfera con cappuccio Bic Cristal nera - punta 1,6 mm - fusto nero (conf. 50), - codice prodotto 802992 BIC 100/2026
1 4006381115322 confezione Marcatore permanente Stabilo OHPen Universal nero punta tonda 0,7 mm (conf. 10) colore nero – codice prodotto 943447 Stabilo 100/2026

10 4902505134678 Penne punta in fibra Pilot V Sign Pen blu - tratto 0,6 mm – codice prodotto 370491 Pilot 100/2026
1 4027521304819 Forbici per ufficio Westcott Titanium Super grigie - lunghezza 8,5 cm – codice prodotto 934500 Westcott 100/2026
1 4002432113712 Dispenser da tavolo per nastro adesivo Leitz WOW Dual Color - codice prodotto 160764 Leitz 100/2026
2 5705831008465 Portapenne in metallo Q-Connect argento KF00846 - P00453 - codice prodotto P00453  Q-Connect 100/2026
1 4002432103270 Leitz Cucitrice a pinza Leitz viola - codice prodotto Y22389 Leitz 100/2026
1 4002432357451 Confezione Leitz Punti 6/4 per cucitrici Leitz Classic - 1000 punti - codice prodotto 161138 Leitz 100/2026
1 4001895845710 Z-notes adesivi Post-It Super Sticky colori assortiti - 76x127 mm - 100 fogli – codice prodotto Z02119 Post-It 100/2026
1 4054596926141  Blocchi memo adesivi Post-It Notes Green giallo canary - 76x76 mm - 100 fogli (conf. 6) – codice prodoƩo Z10156 Post-It 100/2026
1 32164A  Blocchi memo adesivi Post-It Notes a righe giallo canary - 102x152 mm - 100 fogli – codice prodoƩo Z09586  Post-It 100/2026
1 0021200467431  Segnapagina Post-It Index 680 colori assorƟƟ - 50 fogli - 25,4x43,6 mm – codice prodoƩo 837181, EAN  Post-It 100/2026
3 0077511911415 Mouse pad con poggiapolsi in gel trasparente blu – codice prodotto Z01600, EAN 100/2026

70 8001348107149 Confezioni da 5 risme carta da 500 fogli A4 80 grammi disco 1 per fotocopie. Fabriano 101/2026
100 8001348149132 Protocollo A4 4mm risme da 200 fogli - idraulica Fabriano 101/2026
100 8001348149132 Protocollo A4 4mm risme da 200 fogli - Direzione Fabriano 101/2026

5 Pile batterie  AAA (Ministilo) - 1,5 V (conf. 4) Duracell 101/2026
5 Pile batterie  Plus 100 AA (Stilo) - 1,5 V (conf. 4) Duracell 101/2026

10 0077511996764 Aria pressurizzata 400ml Fellowes 101/2026
2 0192018046771 Toner HP 59A (CF259A) nero - D02026 -MOD  (ROMANO) HP - MFPM428FDN 101/2026
1 4549292014501 Toner Canon i-senys  MF244 DW - Liotta CANON 101/2026

2 888793807507 Toner HP 410A (CF410A) nero - 162238 (DIRETTORE) HP LASER JET PRO -MFPM477FDW 101/2026

1 Toner brother MC-L6950 (TN 3530) brother 101/2026
1 8025133102959 Cutter taglierino con blocco a scatto Starline giallo - lama 18 mm (conf 1) Starline 108/2026
2 0021200728235 Nastro invisibile Scotch rimovibile trasparente - 19 mm x 33 m (conf. 1) Scotch 108/2026
1 4001895919947 Nastro Scotch in PPL trasparente - 19 mm x 33 m (conf. 8)  Scotch 108/2026
3 8001814180775 Nastro mascheratura carta Eurocel MSK 6143 beige - 25 mm x 50 m (conf. 1) Eurocel MSK 6143 108/2026

LOTTO 1

Consegna entro 7 gg 
dalla stipula e non oltre 

il 25/05/2026
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ELENCO PRODOTTI

Quantità Codice Prodotto Tipologia Marca NI NOTE
2 4015000091008 Colla stick Pritt - 11 gr (conf. 1)  Pritt 108/2026
1 8028422542252 Pistola a caldo - elettrica - 60 W - Koala - D03988 (conf. 1)  EAN  (€17,60) Koala 108/2026
2 8028422542313 Colla termofusibile in stick - lungh. 20 cm - diam. 11 mm - Koala - blister da 12 refill (227 gr) - D03991 (conf. 12)  EAN  (€4,80) Koala 108/2026
1 8032173009285 Riga Koh-i-noor - 533388  - 30 cm in alluminio di color grigio (conf. 1) Koh-i-noor 108/2026
1 8260S2Q35 Squadre 45° e 60° - Y22969 materiale alluminio (conf. 2) 108/2026
1 3474371277014 Penna a sfera con cappuccio Pentel Superb nera - punta 0,7 mm - fusto trasparente (conf. 12) Pentel Superb 108/2026
1 3086123734791 Penna a sfera con cappuccio Bic Cristal Soft blu - punta 1,2 mm - fusto blu (conf. 10)  EAN  (€7,20) BIC 108/2026
2 3321369986697 Nastro di segnalazione 50 mm X 100 m di colore bianco/rosso (conf. 1) 108/2026
1 4042448085740 Nastro per segnalazioni in PVC tesa Tesaflex® 60760 rivestito gomma resina 50mmX33m giallo-nero (conf. 1) TESA 108/2026
1 8027940113159 Lucchetto ad arco in ottone massiccio 40MM dim 62X40X14mm  (conf. 1) 108/2026
1 4027521302839 Forbici per ufficio Westcott Easy Grip nere - lunghezza 20 cm  (conf. 1)  EAN  (€3,80) Westcott 108/2026
1 8001182001825 Cartelline 3 lembi (200 gr) in cartoncino stampate azzurre Cart. Garda Classic - 25x34 cm (conf. 50) EAN  (€11,50)  Cart. Del Garda 108/2026
1 8001182001825 Cartelline 3 lembi (200 gr) in cartoncino stampate gialle Cart. Garda Classic - 25x34 cm (conf. 50) EAN  (€11,50)  Cart. Del Garda 108/2026
2 8007758005761 Cartellina con finestra Blasetti SINTEX aperta su due lati in cartoncino 120g/m² assortiti  (conf. 20) EAN  (€4,65) Blasetti 108/2026
2 8014819001945 Scatola archivio progetti A4 verde Brefiocart Classic 25x35 cm - dorso 6 cm (conf. 5) EAN  (€14,10) Brefiocart 108/2026
1 734646649995 Toner Lexmark 78C20C0 ciano - D02094 - originale per stampante Lexmark CX522 (conf. 1)  EAN  (€100,00) Lexmark 108/2026
1 0734646650199 Toner Lexmark 78C20Y0 giallo - D02097 - originale per stampante Lexmark CX522 (conf. 1)  EAN  (€100,00) Lexmark 108/2026
1 0734646650120 Toner Lexmark 78C20M0 magenta - D02096 - originale per stampante Lexmark CX522 (conf. 1)  EAN  (€100,00) Lexmark 108/2026
1 0191628481804 Toner Samsung MLT-D111S (SU810A) nero - 243297 - originale per stampante Samsung Xpress M2026 (conf. 1)  EAN  (€66,00) Samsung 108/2026
1 8007509000847 Tagliacarte acciaio 19cm impugnatura in abs art.084 LEBEZ 117/2026
2 8004157098608 Confezioni da 300 cadauna di Buste forate trasparenti A4 Esselte Oxford Smart alto spessore - ruvida 22x30 cm ESSELTE 117/2026
1 8021684153907 Confezione da 6 di nastro adesivo imballaggio Scotch silenzioso 50 μm - 50 mm x 66 m - trasparente Scotch 117/2026
4 5705831021648 Nastro adesivo invisibile Q-Connect trasparente - 19 mm x 33 m, Codice prodotto: P00854 Q-Connect 117/2026
1 8007979009470 conf. 100 pezzi Puntine Leone Color - colori assortiti - Leone LEONE 117/2026
1 8006935221444 Conf. da 4 pezzi Penna roller a scatto Pentel Energel Xm ricaricab.punta a sfera colori assortiti - tratto 0,35 mm Pentel 117/2026
1 8006935007864 Conf. da 4 pezzi Penna roller a scatto Pentel Energel X colori assortiti con punta a sfera - tratto 0,7 mm. Pentel 117/2026
4 4005401548072 Evidenziatore fluo Faber Castell Textliner 48 giallo con punta a scalpello - tratto 1-5 mm, Codice prodotto: F07361 Faber Castell 117/2026
2 0051141998817 Blocchi memo adesivi Post-It Super Sticky a righe giallo canary - 101x101 mm (conf. da 3 blocchi) - 90 foglietti per blocco Post-It 117/2026
1 4054596926943 Blocchi memo adesivi Post-It Super Sticky a righe oasis - 100x100 mm - 90 fogli (conf. 6) Post-It 117/2026
1 0077511911415 FELLOWES Mouse pad con poggiapolsi in gel trasparente blu Fellowes 117/2026
2 5705831180185 Supporti per monitor regolabile in altezza Q-Connect - 38x24 cm - nero - KF18018 Q-Connect 117/2026
1 4049793054612 Conf. 4 Vaschetta porta corrispondenza Esselte Colour Ice colori assortiti con dimensioni 25,4 x 35 x 6,1 cm Esselte 117/2026
1 8000825830426 Evidenziatore Tratto Video  verde fluo con punta a scalpello - tratto 1-5 mm Tratto 117/2026

Quantità Codice Prodotto Tipologia Marca NI 
4 Lavagna magnetica bianca cancellabile a secco (cornice in alluminio EXPO) 30x40cm con spugna inclusa 87/2026
5 maxtek Set 12 Pennarelli Lavagna Bianca Cancellabile, Punta rotonda 2-3mm larghezza della linea, inchiostro a basso odore a 3 colori 87/2026

10 8014292008424 Nastro per imballo trasparente H 50mm x L66 m 87/2026

1 3501170915486
Dymo LabelManager 420P Kit Etichettatrice Portatile Ricaricabile e alimentatore | Stampante per Etichette con Tastiera ABC con Custodia e 4 Nastri per Etichette D1 
Etichette D1 

Dymo 87/2026

Quantità Codice Prodotto Tipologia Marca NI 
1 4038898843849 SPIRALE RACCOGLI CAVI DIAMETRO 14MM (INTERNO) - 16MM (ESTERNO) COLORE NERO Mt.50 wurth 68/2026
1 702795472238 MINICOMPRESSORE PER PULIZIA PC 68/2026

LOTTO 2

LOTTO 3
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Compressore per pulizia pc e componenti elettronici 
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