UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CATANIA
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Settore servizi e forniture

ACUC- Avviso di indagine di mercato

per ’acquisizione della manifestazione di interesse a partecipare alla procedura finalizzata alla
stipula di un contratto avente ad oggetto i “Servizi per ’espletamento delle attivita relative al
D.D. 4970 del 19/12/2023 - Selezione pubblica, per titoli ed esami, per 1'assunzione di n. 43
unita di personale di categoria C, posizione economica Cl, Area amministrativa, con rapporto
di lavoro subordinato a tempo indeterminato e orario di lavoro a tempo pieno”, per un importo
a base d’asta pari ad € 111.063,61, oltre IVA.

L’Universita degli Studi di Catania, Piazza Universita n. 2 — 95131, Catania (Codice Fiscale e Partita Iva
02772010878) - Area della Centrale Unica di Committenza — Servizi e forniture tel: +39 095 7307300,
posta elettronica: centrale.committenza@unict.it, PEC: protocollo@pec.unict.it, indirizzo internet
(URL): www.unict.it, in esecuzione della determina dirigenziale prot. n. 308376 del 12/09/2024,
intende acquisire manifestazioni di interesse a partecipare alla procedura, finalizzata all’affidamento del
servizio indicato in epigrafe, da realizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023,

previa indagine di mercato, con aggiudicazione secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell'art.
108, comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023.

Scopo del presente avviso ¢ individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita e trasparenza, la presenza sul mercato di operatori economici interessati a
formulare un preventivo ai fini del successivo affidamento del servizio di che trattasi.

Si sottolinea pertanto che con il presente avviso non ¢ indetta alcuna procedura di gara, in quanto
esso si configura unicamente come un’indagine esplorativa e conoscitiva finalizzata all'individuazione di
operatori economici qualificati da consultare ai fini dell’affidamento diretto del servizio in argomento,
mediante trattativa diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).

1. Oggetto dell’appalto

I’appalto ha ad oggetto I'affidamento dei “Servizi per I'espletamento delle attivita relative al D.D. 4970
del 19/12/2023 - Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di n. 43 unita di personale di
categoria C, posizione economica C1, Area amministrativa, con rapporto di lavoro subordinato a tempo
indeterminato e orario di lavoro a tempo pieno”.

In particolare, le attivita riguardano:
- progettazione, predisposizione e somministrazione di quesiti a risposta multipla per la
preselezione;
- fase di svolgimento della preselezione;
- correzione della prova preselettiva;
- somministrazione per la prova scritta di tracce o quesiti a risposta sintetica, secondo le
determinazioni della commissione d’esame;
- fase di svolgimento della prova scritta;
- supporto alla fase di correzione della prova scritta.
Per lo svolgimento della preselezione e della prova scritta operatore economico dovra fornire apposita
piattaforma tecnologica, secondo la normativa vigente, fruibile attraverso web browser o applicazione
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locale su notebook/PC dotati di sistema operativo Windows o Linux o MAC-OS. I notebook/PC
saranno approvvigionati dall’lOE; la correzione dei quesiti relativi alla preselezione verra effettuata con
modalita automatica. Per lo svolgimento della sola prova preselettiva ’OE dovra reperire i locali.
L’Universita degli Studi di Catania (UNICT), che ha curato in proprio I'acquisizione informatica delle
domande (candidature pervenute n. 7411), mettera a disposizione dell’aggiudicatario in formato
elettronico i dati dei candidati ammessi alle prove selettive.

L’operatore per la prova preselettiva dovra:

* fornire il materiale occorrente per Pespletamento delle prove (es. registri firma candidati, segnaletica in
aula per il ricevimento dei candidati, attestati di partecipazione, ecc.);

* identificare 1 candidati con un congruo numero di assistenti in relazione ai punti di accesso;

® garantire un numero congruo di assistenti che indirizzino ciascun candidato alla propria postazione;

= oarantire accompagnatori dedicati alla scorta di disabili al posto assegnato dopo il riconoscimento;

* garantire accompagnatori dedicati al servizio di nursery: indicazione del luogo a cio deputato e
supporto ed ausilio alle neomamme nella fase antecedente all’inizio delle prove;

= garantire vigilanza durante le prove ed in particolare il controllo in aula con la presenza di assistenti in
numero congruo rispetto al numero dei candidati convocati;

* garantire la presenza di un responsabile organizzativo e un coordinatore che fungano da punto di
riferimento durante lo svolgimento della prova;

®» garantire adeguato supporto agli eventuali candidati disabili, per quanto riguarda le apparecchiature, il
personale dedicato, spazi predisposti ad hoc, anche tenuto conto di eventuali tempi supplementari;

* predisposizione di un questionario, composto da n. 60 quesiti per la prova preselettiva a risposta
multipla con randomizzazione, secondo gli argomenti previsti nell’art. 1 del bando di concorso. Il
tempo di svolgimento della prova ¢ di 60 minuti. Per randomizzazione delle domande e delle risposte si
intende che ogni questionario contiene le medesime domande e risposte, raggruppate perd secondo un
ordine che varia da candidato a candidato, ossia le domande sono mescolate fra loro casualmente, come
pure le quattro risposte all’interno della singola domanda (tra le quali il candidato deve marcare quella
che ritiene corretta). Nel caso in cui in una prova vi siano pit materie, la randomizzazione delle
domande avviene all’interno di ciascuna materia;

* correggere nella sede di esame con modalita automatica i questionari somministrati nella preselezione;
* predisporre i risultati della correzione e dei successivi abbinamenti in modalita informatica, sulla base
delle indicazioni concordate con 'Universita degli Studi di Catania (UNICT).

Devono essere fornite le liste finali dei punteggi, in formato .pdf ed excel, contenenti nome e cognome
e/o codice del candidato, punteggio e status “ammesso alla prova successiva” oppure “non ammesso
alla prova successiva”. Deve essere possibile importare le liste di merito effettuate con altri sistemi.
Devono essere, altresi, fornite:

- la griglia delle risposte attese rispetto al master (ovvero il modello di compito utilizzato come guida
per la valutazione della prova);

- le risposte date dai candidati rispetto al master.

Espletata la prova, il fornitore procede alla pubblicazione on line dei compiti svolti dai candidati:
ciascun candidato potra collegarsi ad un’applicazione su un sito web predisposto dal fornitore
(eventualmente innestata sul sito web dell’Ateneo) e, tramite login, visualizzare, salvare e stampare il
proprio compito su cui, con un artifizio grafico, trovera indicate le risposte fornite in sede di prova e
quelle attese rispetto al compito svolto.

Per la prova scritta, la partecipazione alla selezione ¢ stimata nell’ordine di 180 candidati, piu i
candidati ex equo e gli esonerati dalla prova preselettiva, giusta art. 6 del bando.
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I’operatore dovra:

= fornire il materiale occorrente per espletamento della prova (es. registri firma candidati, segnaletica in
aula per il ricevimento dei candidati, attestati di partecipazione, ecc.);

* identificare 1 candidati con un congruo numero di assistenti in relazione ai punti di accesso;

® garantire un numero congruo di assistenti che indirizzino ciascun candidato alla propria postazione;

® garantire accompagnatori dedicati alla scorta di disabili al posto assegnato dopo il riconoscimento;

* garantire accompagnatori dedicati al servizio di nursery: indicazione del luogo a cio deputato e
supporto ed ausilio alle neomamme nella fase antecedente all'inizio delle prove;

= garantire vigilanza durante la prova ed in particolare il controllo in aula con la presenza di assistenti in
numero congruo rispetto al numero dei candidati convocati;

* garantire la presenza di un responsabile organizzativo e un coordinatore che si presentino alla
commissione esaminatrice ¢ fungano da punto di riferimento durante lo svolgimento della prova;

®» garantire adeguato supporto agli eventuali candidati disabili, per quanto riguarda le apparecchiature, il
personale dedicato, spazi predisposti ad hoc, anche tenuto conto di eventuali tempi supplementari;
ssottoporre ai candidati n. 3 tracce o quesiti a risposta sintetica preparati dalla commissione, giusta art 7
del bando di concorso;

* supportare la procedura di correzione degli elaborati da parte della commissione d’esame;

* predisporre 1 risultati delle correzioni e dei successivi abbinamenti in modalita informatica, sulla base
delle indicazioni concordate con 'Universita degli Studi di Catania (UNICT).

Devono essere fornite le liste finali dei punteggi, in formato .pdf ed excel, contenenti nome e cognome
e/o codice del candidato, punteggio e status “ammesso alla prova successiva” oppure “non ammesso
alla prova successiva”. Deve essere possibile importare le liste di merito effettuate con altri sistemi.

11 fornitore, su richiesta dell’amministrazione, procede alla pubblicazione on line dei compiti svolti dai
candidati: ciascun candidato potra collegarsi ad un’applicazione su un sito web predisposto dal fornitore
(eventualmente innestata sul sito web dell’Ateneo) e, tramite login, visualizzare, salvare e stampare il
proptio compito.

2. Durata dell’appalto

L’appalto avra durata dalla data di sottoscrizione del contratto fino al completamento di tutte le
prestazioni contrattuali previste e connesse all’espletamento delle prove concorsuali entro il 31.12.2025.
Le prove preselettive si svolgeranno, presumibilmente, nel mese di ottobre 2024.

3. Importo e criterio di aggiudicazione dell’appalto
L’importo a base d’asta ¢ pari ad € 111.063,61 oltre IVA.

L’appalto verra aggiudicato, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023, tramite
trattativa diretta sulla piattaforma MePA, secondo il criterio del minor prezzo, , ai sensi dell'art. 108,
comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023.

4. Suddivisione in lotti

L’Appalto non verra suddiviso in lotti funzionali o prestazionali, ai sensi dell’art. 58 del Codice, in
quanto i servizi oggetto dell’affidamento si caratterizzano per unitarieta funzionale. Inoltre, ’esecuzione
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del’Appalto da parte di un unico operatore economico consente di assicurare lo svolgimento
omogeneo delle prestazioni ed uno sviluppo integrato e trasversale delle attivita.

5. Luogo di esecuzione del contratto

ILa prova preselettiva si svolgera nei locali selezionati e messi a disposizione dal’OE preferibilmente sul
territorio comunale di Catania.

6. Soggetti ammessi a partecipare

La partecipazione alla presente manifestazione di interesse ¢ rivolta a tutti 1 soggetti indicati dall’art. 65
del D.Lgs. n. 36/2023, sia in forma singola che in raggruppamento temporaneo, nonché i concorrenti
con sede in altri stati diversi dall’Italia ai sensi dell’art. 69 del D.Lgs. n. 36/2023, alle condizioni di cui
all’art. 62 del D.P.R. n. 207/2010.

E’ ammessa, altresi, la presentazione della candidatura da parte dei soggetti di cui all’art. 65, comma 2,
lettera d) (raggruppamenti temporanei di concorrenti) ed e) (consorzi ordinari di concorrenti di cui
all’art. 2602 del c.c.) del D. Lgs. n. 36/2023, anche se non ancora costituiti, con le modalita di cui
all’art. 68 del medesimo decreto.

7. Requisiti di partecipazione

I soggetti interessati devono possedere, a pena di esclusione, 1 requisiti generali di idoneita morale e di
capacita professionale di cui rispettivamente agli artt. 94, 95 e 100, comma 1, lettera a) e comma 3 del
D.Lgs. n. 36/2023, nonché i requisiti di capacita economica-finanziaria e tecnica-professionale, ai sensi
dell’art. 100 comma 1, lettera b) e lettera c) del medesimo decreto, e di seguito specificati:

- Requisiti di idoneita professionale

e iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel
registro delle Commissioni Provinciali per I'Artigianato, se chi esercita 'impresa ¢ italiano o
straniero residente in Italia, ovvero dovranno essere iscritte nel registro Professionale del
Paese di residenza, se chi esercita 'impresa ¢ straniero non residente in Italia, per attivita
coerenti con quelle oggetto del presente avviso.

- Requisiti di capacita economica e finanziaria

e aver realizzato un fatturato specifico medio annuo nel settore di attivita oggetto
dell’Appalto, riferito agli ultimi n. 3 esercizi finanziari disponibili, non inferiore alla base

N

d’asta, IVA esclusa. Il settore di attivita ¢ “Servizi di valutazione per reclutamento”.
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- Requisiti di capacita tecnica e professionale

e aver eseguito, negli ultimi cinque (5) anni antecedenti alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle istanze, servizi analoghi a quelli oggetto del presente affidamento, per
concorsi banditi da una pubblica amministrazione, ovvero da un organismo di diritto
pubblico, cui abbia partecipato un numero di candidati non inferiore a 20.000;

e cssere in possesso della certificazione del sistema di gestione per la qualita aziendale UNI
EN ISO 9001:2015, rilasciata da organismi abilitati, in corso di validita e a partire almeno
dalla data di pubblicazione dell’avviso, nell’'ambito delle attivita oggetto della presente
procedura.

- Requisiti ulteriori

1 operatori economici interessati dovranno, altresi, essere regolarmente iscritti sul Mercato
e gli tori ict int ti d , altresi, gol te iscritti sul Mercat
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) alla categoria merceologica “Ricerca,
selezione e gestione del personale”.

Gli operatori economici muniti dei predetti requisiti possono avanzare istanza alla eventuale successiva
procedura di affidamento autodichiarando il possesso dei suddetti requisiti e utilizzando apposita
istanza (Allegato A).

Resta inteso che la suddetta manifestazione di interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti
richiesti per laffidamento del servizio in questione che dovranno, comunque, essere accertati

dall’Universita degli Studi di Catania, secondo le disposizioni di legge, nella fase di affidamento.

8. Modalita e termini di presentazione della manifestazione di interesse /autodichiarazione

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la manifestazione di interesse completa della
dichiarazione del possesso dei requisiti di cui al precedente punto 7, utilizzando I’apposito modello
di cui al’ Allegato A al presente avviso.

L’istanza/autodichiarazione, redatta in carta semplice e in lingua italiana, dovra essere firmata
digitalmente dal legale rappresentante del concorrente .

Contestualmente all'istanza di manifestazione di interesse gli operatori economici interessati
dovranno presentare un preventivo.

I documenti sopra richiesti dovranno essere firmati digitalmente dal rappresentante legale del
concorrente e, unitamente alla copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore in corso
di validita, dovranno essere inoltrati, a mezzo posta elettronica certificata (PEC), esclusivamente al
seguente indirizzo: protocollo@pec.unictit entro il termine perentorio di giorni quindici (15)
decorrenti dalla data di pubblicazione del presente avviso.

L’oggetto della PEC dovra riportare la seguente dicitura: “ACUC- Avviso di indagine di
mercato per l’acquisizione di manifestazione di interesse a partecipare alla procedura
finalizzata alla stipula di un contratto avente ad oggetto i Servizi per ’espletamento delle
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attivita relative al D.D. 4970 del 19/12/2023 - Selezione pubblica, per titoli ed esami, per
I'assunzione di n. 43 unita di personale di categoria C, posizione economica Cl, Area
amministrativa, con rapporto di lavoro subordinato a tempo indeterminato e orario di lavoro a
tempo pieno”.

I recapito dell’istanza/autodichiarazione rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi
motivo, la medesima non dovesse giungere a destinazione entro il termine suddetto.

Non si terra conto delle istanze pervenute oltre il termine di cui sopra.

11 presente avviso ¢ da intendersi come mero procedimento preselettivo, non vincolante per la Stazione
appaltante e finalizzato alla sola raccolta di manifestazione di interesse da parte dei soggetti interessati.

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse la stazione appaltante si riserva la
facolta di procedere comunque all'ulteriore fase della procedura di affidamento con I'unico concorrente
partecipante.

9. Validita delle istanze

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno utilizzate soltanto per l'avvio della procedura di
affidamento del servizio in argomento.

10. Ulteriori precisazioni

Resta stabilito, sin da ora, che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

Il presente avviso, finalizzato ad un’indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo questa Universita che sara libera di avviare altre procedure.

I’Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Al fine di poter effettuare le comunicazioni prescritte per la successiva procedura di affidamento, si
invitano 1 concorrenti ad autorizzare questa Amministrazione ad utilizzare la posta elettronica certificata
quale principale mezzo di trasmissione; si evidenzia che la suddetta autorizzazione potra essere rilasciata
dal soggetto partecipante indicando nell’apposita sezione dell’Alegato A la propria casella PEC.
Pertanto, ogni trasmissione a mezzo PEC avra valore legale di comunicazione.

Eventuali modifiche dellindirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di
comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio, diversamente ’Amministrazione
declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
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11. Responsabile unico di progetto

Il R.U.P. (Responsabile unico di progetto) ¢ la dott.ssa Elena Licari — Area Risorse Umane di questo
Ateneo, tel. 095/7307744, e-mail: elena.licari@unict.it .

12. Trattamento dei dati personali

Il trattamento dei dati personali ¢ svolto dall’'Universita degli Studi di Catania, in qualita di Titolare, nel
rispetto di quanto previsto dal Regolamento generale per la protezione dei dati personali 2016/679
(General Data Protection Regulation o GDPR) che costituisce la normativa di riforma della legislazione
europea in materia di protezione dei dati.

I’ Appaltatore avra 'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, di
non divulgarli in alcun modo e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi
da quelli strettamente necessari all’esecuzione del contratto.

I’ Appaltatore si impegna a far si che nel trattare dati, informazioni e conoscenze dell’Amministrazione
di cui venga eventualmente in possesso, vengano adottate le necessarie e idonee misure di sicurezza e
impiegate modalita di trattamento che non compromettano in alcun modo il carattere della riservatezza
o arrechino altrimenti danno.

I’ Appaltatore sara responsabile per I'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti degli obblighi di
riservatezza anzidetti. Le parti si impegnano, altresi, a trattare eventuali dati personali e sensibili nel
rispetto della normativa vigente in materia.

13. Accesso agli atti

L’accesso agli atti ¢ disciplinato dall’art. 35 del D. Lgs. n. 36/2023.

Il presente avviso ¢ pubblicato al’Albo Ufficiale on-line di Ateneo ed ¢ reso disponibile ad
accesso libero al link: http://www.unict.it/content/bandi-di-gara-e-contratti.
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