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Catania, 17 MAG 2017 
Al Dirigente dell'Area Finanziaria 

AI Dirigente dell'Area della 
Pianificazione e del Controllo di 
Gestione 

Al Direttore Generale 

LORO SEDE 

Oggetto: Richiesta fornitura materiale di cancelleria — nota istruttoria 

Con la presente si richiede alla S.V., per le esigenze dell'Area della Formazione, la 

fornitura del seguente materiale di cancelleria: 

n. 300 buste trasparenti forate per raccoglitore formato A4; n. 4 scatole di matite HB da 

12 pz; n. 6 rotoli di nastro adesivo per imballaggio trasparente; n. 10 rotoli di nastro 

adesivo trasparente formato 19mm x 33m; n. 10 gomme da cancellare morbide per 

matita; n. 15 correttori a nastro da 4,2 mm; n. 2 confezioni da 12 blocchetti di Post-It 

colorati 76x76 mm, n. 2 confezioni di segnapagine colorati adesivi; n. 2 pinzatrici; n. 1 

scatola di punti metallici per pinzatrice da 10 per 1000 pz ; n. 2 temperamatite a batteria; 

n. 2 temperamatite a manovella; n. 20 penne a inchiostro gel, punta 0,5 mm; n. 6 

pennarelli a punta grossa 3 neri e 3 blu per lavagna cancellabili; n. 2 forbici; n. 2 timbri 

datari autoinchiostranti, n. 2 portacancelleria da scrivania con portarotolo scotch, n.1 

calcolatrice da tavolo; n. 10 raccoglitori con bottone dorso 10 cm.; n. 600 fogli bianchi 

protocollo formato A3 piegato in M. 

II costo totale presunto della fornitura, risultante da una ricerca di mercato, è di E 

430,00 IVA compresa. 

Si precisa che il codice numerico del centro di responsabilità è 62610, il codice 

numerico del capitolo di bilancio è 15084503 ed il codice analitico B06. 

L'occasione  è gradita per porgere distinti saluti. 
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Per 

 
d mantenimento dell'impegno a fine 

esercizio, la struttura  interessata dovrò 
trasmettere,  la relativa a Formazion 	 selli n. 31 -95124 Catania 
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