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1. PREMESSE 

Il presente documento disciplina la gara europea, autorizzata con delibera del Consiglio di 
Amministrazione dell'Università degli Studi di Catania, nella seduta del 26.09.29018, per 
l'affidamento del "Servizio di assistenza tecnica, manutenzione correttiva, ed adeguamento 
normativo ed evolutivo del software Uni.co Easy e del servizio di formazione agli utenti" - CIG: 
7800895E30. 
L'affidamento in oggetto avverrà mediante procedura aperta, di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 
e ss.mm.ii., mediante utilizzo del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell'articolo 95, comma 2, del medesimo decreto (di 
seguito denominato anche Codice), e secondo quanto previsto dalle norme e dalle condizioni 
contenute nella documentazione di gara, nel bando di gara, nel Capitolato Speciale e nel presente 
Disciplinare. 
La procedura verrà espletata in modalità telematica, ai sensi dell'art. 58 del Codice, mediante la 
piattaforma Appalti&Contratti e-ProCttrement Portale Appalti (di seguito Piattaforma), disponibile 
all'indirizzo web: https: I I unict. ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp. Si invitano, 
pertanto, i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione delle offerte 
telematiche disponibile nella sezione "Istruzioni e manuali" della predetta piattaforma telematica. 
Il Bando di gara, il presente Disciplinare, il Capitolato Speciale, gli Allegati e la Modulistica sono 
resi disponibili al link http://www.unict.it/content/bandi-di-gara-e-contratti e al link: 
https: I I unict. ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp. Per l'utilizzo della modalità 
telematica di presentazione delle offerte, è necessario: 

• essere in possesso di una firma digitale valida, del soggetto che sottoscrive l'istanza di 
partecipazione e l'offerta; 

• essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC); 
• essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. Per il pruno accesso è 

necessario registrarsi alla stessa, raggiungibile all'indirizzo 
https: I I unict. ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp seguendo la procedura di 
1scnz10ne ed ottenendo una username e una password per gli accessi successivi all'area 
riservata; 

• prendere v1s1one delle istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nel manuale 
operativo partecipazione gara telematica pubblicato sul portale e reperibile all'indirizzo 
https: I I unict. ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare doc istrnzioni.wp. 

• gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione "Bandi di gara" in corso possono navigare 
sulla procedura di gara di interesse e selezionare la voce '2)resenta ojfetta': 

La partecipazione alla gara comporta l'accettazione di tutte le condizioni e modalità previste nel 
presente disciplinare, nel capitolato speciale e negli allegati, nella documentazione di gara. 
Per la presente procedura è stato designato, quale Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), ai 
sensi dell'art. 31 del D. Lgs.n. 50/2016 e s.m.i., l'ing. Sonia Lombardo (tel. 0957307571 - e-mail: 
slomba@unict.it), unità di personale di categoria E.P., afferente all'Area Finanziaria di Ateneo. 
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1. Documentazione di Gara 
La documentazione di gara comprende: 

1. Bando di gara; 

2. Disciplinare di gara; 

3. Domanda di partecipazione (Allegato 1); 

4. DGUE - Documento di gara unico europeo (Allegato 2); 

5. Annesso n. 1 al Documento di gara unico europeo - DGUE (solo per le imprese ausiliarie 
comprensivo di dichiarazione di avvalimento)( Allegato n. 3); 

6. Annesso n. 2 al Documento di gara unico europeo DGUE (solo per le rmprese 
subappaltatrici) (Allegato n. 4); 

7. Capitolato speciale d'appalto e allegati (Allegato n. 5); 

8. DUVRI (Allegato n. 6); 
9. Patto di integrità (Allegato n. 7); 

La documentazione di gara e disponibile m formato elettronico sw seguenti siti: 
http://www.unict.it/ content/bandi-di-gara-e-contratti e 
https: // unict. ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage. wp. 

2.2. CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte, in via telematica, attraverso la sezione della Piattaforma relativa alla gara in oggetto. 
Le riclùeste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Ai sensi dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le riclùeste presentate in tempo utile 
verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte, in via telematica, attraverso l'apposita sezione della piattaforma riservata alla richiesta di 
chiarimenti. 
In ogni caso i predetti chiarimenti , se di interesse generale, verranno pubblicati in forma anonima sui 
siti di cui al precedente punto 1. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3. COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell'art. 52 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l'indirizzo 
PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica, da 
utilizzare ai fmi delle comunicazioni 
Nel caso di indisponibilità del Sistema, e comunque in ogni caso in cui l'Università degli Studi di 
Catania lo riterrà opportuno, invierà le comunicazioni inerenti la presente procedura per mezzo di 
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posta elettronica certificata ovvero a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, presso i recapiti 
indicati dal concorrente al momento di presentazione dell'offerta. 

Ai medesimi fini, in caso di RTI o Consorzio ordinario di concorrenti ogni impresa facente parte del 
RTI o del Consorzio con la presentazione dell'offerta elegge automaticamente domicilio nell'apposita 
area del Sistema ad essa rise1vata. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggiuppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvali.mento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvali.mento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 
È onere delle Imprese concorrenti visionare tale piattaforma fino alla scadenza del termine di 
presentazione delle offerte al fine di verificare la presenza di eventuali chiarimenti, rettifiche o 
precisazioni, che avranno valore di notifica. 
È disponibile un se1vizio di assistenza tecnica sull'utilizzo della piattaforma attivo tutti i giorni feriali 
dal lunedì al venerdì con orario 09:00 - 18:00 e con risponditore automatico fuori da tali orari, 
raggiungibile dagli utenti tramite: 
• modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione "Assistenza Tecnica". 

3. OGGETTO DELL'APPALTO 
L'appalto ha per oggetto il "Se1vizio di assistenza tecnica, manutenzione correttiva, ed adeguamento 
normativo ed evolutivo del seftware Uni.co Easy e del servizio di formazione agli utenti", così come 
descritto all'art. 1.1.1. del Capitolato Speciale. 
Il presente appalto non prevede la suddivisione in lotti in quanto trattasi di prestazioni omogenee. 
Inoltre, tale scelta, non solo assicura una più efficace e coordinata fruizione del complesso di attività 
in cui si articola l'appalto ma garantisce, altresì, una maggiore razionalizzazione e contenimento della 
spesa pubblica attraverso una gestione globale della prestazione. 
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Le prestazioni che formano oggetto dell'appalto, meglio specificate nel Capitolato Speciale, s1 
possono sinteticamente descrivere come di seguito indicato: 

• servizio di assistenza help desk; 
• servizio di manutenzione; 
• eventuali richieste di personalizzazioni; 
• servizio di formazione agli utenti per le nuove funzionalità e manuali; 
• se1vizio di formazione agli utenti sulle funzionalità del software; 
• disponibilità di accesso al codice sorgente. 

Il Software Uni.co Easy, di proprietà dell'Università degli Studi di Catania, è stato inserito a decorrere 
dal 04.07.2013 nel "Catalogo nazionale dei programmi infonnatici ritttilizzabilz'', gestito dall'Agenzia per l'Italia 
Digitale 

4. DURATA DELL'APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA. 
4.1. DURATA 
Il se1vizio avrà la durata di anni 2 (due) e sarà rinnovabile per ulteriori due anni a discrezione della 
Committente. 

4.2. IMPORTO A BASE DI GARA 
L'importo a base di gara è pari a€ 391.818,50 (trecentonovantunottocentodiciotto/50), Iva ed oneri 
per la sicurezza esclusi. 
Gli oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso, sono pari ad euro 381,50 (trecentottantuno/SO), 
IV A esclusa. 
Il predetto importo a base di gara è così suddiviso: 
- importo a canone pari ad euro 110.000,00 per ciascun anno, IV A esclusa, per inte1venti di 
manutenzione correttiva e di adeguamento della normativa; 
- importo extra canone stimato pari ad euro 86.100,00 per ciascun anno, IV A esclusa, per lo sviluppo 
di personalizzazioni richieste dal Committente e da quest'ultimo comunque espressamente 
autorizzate, comprensive di un se1vizio di formazione agli utenti per un importo massimo annuo pari 
ad euro 15.800,00, IV A esclusa. 
Il valore effettivo del contratto verrà calcolato sulla base dell'offerta economica dell'aggiudicatario. Il 
corrispettivo verrà determinato in relazione alle operazioni e alle attività effettivamente rese. 

4.3. VALORE COMPLESSIVO DELL'APPALTO 
Ai fini dell'art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell'appalto, comprensivo di ogni 
eventuale opzione, rinnovo e proroga, è pari a € 783.637,00, IVA ed oneri per la sicurezza esclusi, 
oltre a€ 763,00, IV A esclusa, di oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso. 

7 



5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell'art. 45 del Codice, purché in possesso dei 
requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorz10 ordinario di 
concorrenti, ovvero aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma individuale. 
I consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
Nel caso di consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 
designate dal consorzio per l'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 
un altro soggetto per l'esecuzione. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all'art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 
particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell'organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 
L'organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla 
gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell'organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L'organo comune potrà 
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 
sia sprovvista di organo comune, oppure se l'organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione, l'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito 
o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 
aprile 2013). 
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Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 
dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell'appalto (cfr. Determinazione 
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 
anche da un consorzio di cui all'art. 45, conuna 1, lett. b), e) ovvero da una sub-associazione, nelle 
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un'aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, 
la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo 
comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti 
alla gara, mediante mandato ai sensi dell'art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della 
ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell'art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l'impresa in concordato 
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in R TI purché non rivesta la qualità 
di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 
concorsuale. 

6. REQUISITI GENERALI 

a) Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 
ali' art. 80 del Codice. 

b) Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di divieto, 
decadenza o sospensione di cui all'art. 67 del D . Lgs. 159 /2011. 

e) Sono esclusi gli operatori economici che abbiano divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

cl) Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell'art. 53, conuna 16-tei; del D. Lgs. n. 165/2001. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle e.cl. black list di cui 
al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del :Ministro dell'economia e delle 
finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l'esclusione dalla gara, essere in possesso 
dell'autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 201 O del Ministero 
dell'economia e delle finanze (ai sensi dell'art. 37 d.1. 3 maggio 2010 n. 78, convertito in L. 
122/201 O), oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell'art. 1 comma 3 del DM 
14 dicembre 201 O. 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei. requisiti previsti nei co1ruru 
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 
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devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 
2016. 
Ai sensi dell'art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inanunissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

7.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura della 
Provincia in cui l'Impresa ha sede, con espressa indicazione della Camera di Conunercio nel cui 
registro delle imprese è iscritto, precisando gli estre1ni di iscrizione, la forma giuridica e le attività per 
le quali è iscritto, che devono essere coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. In 
alternativa, iscrizione nel registro delle comtnissioni provinciali per l'artigianato per attività coerenti 
con quelle oggetto della presente procedura di gara. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all'art. 83, 
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel 
quale è stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa. 
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d'ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amtninistrazioni, previa indicazione, da parte dell'operatore econotnico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

7.2. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Esecuzione negli ultimi tre anni di servizi analoghi 
a) Il concorrente deve aver eseguito nell'ultimo triennio (2016-2018) servizi di tipologia analoga a 
quella oggetto della presente procedura di gara a favore di am1ninistrazioni o enti pubblici o privati, 
per un importo complessivo non inferiore all'80% dell'importo a base di gara. L'impresa dovrà 
fornire l'elenco dei servizi di manutenzione relativi a software di contabilità generale (partita doppia) 
e gestione del budget, nei confronti di pubbliche amministrazioni, effettuati durante gli ultitni tre anni 
(2016-2018). È necessario specificare per ogni tipologia di servizio: l'oggetto, l'importo, la data, il 
destinatario dei contratti eseguiti. 
La comprova del requisito è fornita, secondo le disposizioni di cui all'art. 86 e all'Allegato À.'VII, 
parte II, del Codice, in uno dei seguenti modi: 
In caso di forniture e/ o servizi prestati a favore di pubbliche amtninistrazioni o enti pubblici, 
mediante una delle seguenti modalità: 
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall'amministrazione/ ente contraente, con 
l'indicazione dell'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione; 
- copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo 
richiesto; 
- diclùarazione del concorrente contenente l'oggetto del contratto, il CIG e il relativo importo, il 
nonùnativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto, mùtamente a copia conforme 
delle fatture relative al periodo riclùesto. 
In caso di forniture e/ o servizi prestati a favore di comtnittenti privati, mediante: 
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- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l'indicazione 
dell'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione; 
- originale o copia autentica dei contratti unitamente a originale o copia conforme delle fatture 
relative al periodo richiesto. 
b) Una strnttura tecnico-orga1ùzzativa adeguata alla prestazione del servizio da espletare, costituita da 
personale qualificato, avente esperienza almeno quinquennale nelle attività oggetto del presente 
appalto. L'impresa dovrà fornire l'organigramma aziendale; i profili in esso contenuti dovranno avere 
maturato un'adeguata esperienza sugli ambienti di produzione e tipologie di servizi previsti dal 
Capitolato speciale ed avere preferibilmente lavorato in progetti presso le Pubbliche Amministrazioni 
e/ o aziende di servizi pubblici. 
c) Un gruppo di lavoro (responsabile del progetto e specialisti) assegnato al progetto per l'esecuzione 
dell'appalto con esperienze analoghe in termini sia di complessità che di dimensio1ù. Al fine di 
consentire una valutazione dei profili professionali impiegati, dovranno essere indicate per i 
componenti del gruppo di lavoro le seguenti informazio1ù: competenze nella gestione gruppi di 
lavoro, competenze e professionalità acquisite, anzianità professionale nel ruolo, eventuale esperienza 
nella pubblica amministrazione. 
In caso di comprova del requisito, tutti i documenti sopra menzionati dovranno essere inseriti nel 
sistema A VCpass dai concorrenti. 

7.3. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI 
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all'art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila 
che deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un'aggregazione di imprese di rete, i relativi 
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti. 
Il requisito relativo all'iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato di cui al paragrafo 7.1., 
deve essere posseduto da: 
a) ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b) ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 

nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
Il requisito relativo al possesso della capacità tecnica e professionale di cui al punto 7.2, 
nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale, deve essere posseduto sia dalla mandataria 
sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 
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Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo verticale, il requisito deve essere posseduto dalla 
mandataria. 

7.4. INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE 
ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 
I soggetti di cui all'art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Il requisito relativo all'iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato di 
cui al punto 7.1., deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come 
esecutrici. 
I requisiti di capacità tecnica e professionale di cui al punto 7.2, ai sensi dell'art. 47 del Codice, 
devono essere posseduti: 
a) per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio 

medesimo; 
b) per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre 

ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle 
consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 

8. A VV ALIMENTO 

Ai sensi dell'art. 89 del Codice, l'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell'art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all'art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 
Non è consentito l'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 
Ai sensi dell'art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'ausiliaria. 
Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l'avvalimento di più ausiliarie. L'ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
Ai sensi dell'art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l'ausiliaria 
presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l'ausiliaria che l'impresa 
che si avvale dei requisiti. 
L'ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
L'ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all'esclusione del concorrente e all'escussione della 
garanzia ai sensi dell'art. 89, comma 1, ferma restando l'applicazione dell'art. 80, comma 12 del 
Codice. 
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Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi 
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione 
appaltante impone, ai sensi dell'art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l'ausiliaria. 

·In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell'ausiliaria, la commissione comunica 
l'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al concorrente 
la sostituzione dell'ausiliaria, assegnando un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal 
ricevimento della riclùesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti 
dell'ausiliaria subentrante (nuove diclùarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE 
della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del 
termine, ovvero in caso di mancata riclùesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede 
all'esclusione del concorrente dalla procedura. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o 
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell'offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non è 
sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

9. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica all'atto dell'offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere in 
cottimo nei liiniti del 30% dell'importo complessivo del contratto, in confornùtà a quanto previsto 
dall'art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 
Il concorrente è tenuto ad indicare nell'offerta, obbligatoriamente, tre subappaltatori. 
Non costituisce motivo di esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto: 

l'omessa diclùarazione della terna; 

l'indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a tre; 

l'indicazione di un subappaltatore che, contestuahnente, concorra in proprio alla gara. 

È consentita l'indicazione dello stesso subappaltatore in più terne di diversi concorrenti. 
Il concorrente indica, ai sensi dell'art. 105 comma 6 del Codice, una terna di subappaltatori con 
riferimento a ciascuna tipologia di prestazione omogenea. In tale caso il medesimo subappaltatore 
può essere indicato in più terne. 
I subappaltatori_ devono possedere i requisiti previsti dall'art. 80 del Codice e diclùararli in gara 
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. Il mancato 
possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del 
medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta l'esclusione del 
concorrente dalla gara. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all'art. 105, comma 3 del Codice. 
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10. GARANZIA PROVVISORIA 

L'operatore economico concorrente, a corredo dell'offerta, dovrà produrre e caricare a sulla 
Piattaforma: 
1) una garanzia provvisoria, come definita dall'art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base 
dell'appalto, comprensivo degli oneri per la sicurezza, e precisamente di importo pari ad€ 7.844,00, 
salvo quanto previsto all'art. 93, comma 7 del Codice. 
2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di 
cui all'art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell'articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il 
concorrente risulti affidatario (tale dichiarazione va presentata solo nel caso in mi l'impegno non sia stato 
dichiarato dal garante nella polizZfl fidei11ssoria o nel caso di costituzione da parte del co11co1re11te della garanzia 
provviso1ia in contanti, con bonifìco, in assegni circo/mi). 
Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 
Ai sensi dell'art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all'affidatario o all'adozione di 
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, 
n. 159. Sono fatti riconducibili all'affidatario, tra l'altro, la mancata prova del possesso dei requisiti 
generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula 
del contratto. L'eventuale esclusione dalla gara prima dell'aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui 
all'art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l'escussione della garanzia provvisoria. 
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell'art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 
mendaci rese nell'ambito dell'avvalimento. 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 

a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sez10ne di tesoreria 
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il 
valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

b) fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all'articolo 49, comma 1 del decreto 
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con 
versamento presso l'Istituto Cassiere dell'Università - Credito Valtellinese S.p.A. - sul conto 
corrente intestato a Università degli Studi di Catania, IBAN IT 96 N 05216 16903 00000 
8092222 - (BIC/SWIFT: BPCVIT2S solo per bonifici esteri) e con indicazione nella causale del 
numero di CIG attribuito alla presente procedura di gara; dovrà essere presentata in Piattaforma 
una copia in formato elettronico del versamento con indicazione del codice IBAN del soggetto 
che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il concorrente dovrà comunque produrre la 
dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva per l'esecuzione del contratto. ove il 
concorrente risultasse aggiudicatario. sopra menzionato; 
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e) fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano 
ai requisiti di cui all'art. 93, co1mna 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è 
conforme allo schema tipo di cui all'art. 103, comma 9 del Codice. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 
soggetto garante sia in possesso dell'autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 
seguenti siti internet: 

- http:llwww.bancaditalia.itlcompitilvigilanzalintermediarilindex.html 
- http:llwww.bancaditalia.itlcompitilvigilanzalavvisi-publgaranzie-finanziariel 
- http:llwww.bancaditalia.itlcompitilvigilanzalavvisi-publsoggetti-non-

legittimati/Intermediari non abilitati.pdf 
- http: 11 www.ivass.it/ivass/imprese jsp IHomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 
1) contenere espressa menzione dell'oggetto e del soggetto garantito (Università degli Studi di 

Catania); 
2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/ costituendo raggrnppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla 
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all'art. 45, cotmna 2 lett. b) e c) del Codice, al solo 
consorzio; 

3) essere conforme allo schema tipo di cui al Decreto del Ministro dello sviluppo economico n. 31 
del 19 gennaio 2018, approvato di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e 
previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze e pubblicato nel 
Supplemento ordinario alla GURI n. 83 del 10 aprile 2018 - Serie Generale. Pertanto, nella 
garanzia fideiussoria dovranno essere espressamente previste: la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale di cui all'art. 1944 del codice civile; la rinuncia ad 
eccepire la decorrenza dei termini di cui all'art. 1957 del codice civile; la loro operatività entro 
quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; l'impegno a rilasciare la 
garanzia definitiva); 

4) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell'offerta; 
5) contenere l'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell'art. 93, co1mna 5 del Codice, 

su richiesta della stazione appaltante, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora 
intervenuta l'aggiudicazione; 

6) riportare l'autentica della sottoscrizione del garante oppure in alternativa essere corredata da una 
dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere di impegnare con la 
sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione appaltante. 

La garanzia fideiussoria nonché la dichiarazione di impegno, devono essere sottoscritte da un 
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle 
seguenti forme: 

sotto forma di documento informatico, ai sensi dell'art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 
sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il 
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garante; 
copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 
modalità previste dall'art. 22, cotmni 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultitni casi la confonnità del 
documento all'originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma 
digitale (art. 22, cotmna 1 e 2, del d.lgs. 82/ 2005, ovvero da apposita dichiarazione di autenticità 
sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, cotmna 2 del d.lgs. 
82/2005); 
duplicato informatico di documento informatico ai sensi dell'art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se 
prodotta in confonnità alle regole tecniche di cui all'articolo 71 del medesimo decreto. 

In caso di garanzia provvisoria costituita tra1nite bonifico dovrà essere caricata attraverso la 
Piattaforma una copia in formato elettronico del versamento con indicazione del codice IBAN del 
soggetto che ha operato il versamento stesso. 
Resta inteso che il concorrente dovrà comunque produrre a pena di esclusione e secondo le 
predette modalità la dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva per 
l'esecuzione del contratto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario. 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell'offerta e della garanzia fideiussoria, il 
concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell'offerta. 
L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le 1nisure e le modalità di cui 
all'art. 93, co1mna 7 del Codice. 
Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell'offerta il possesso dei relativi 
requisiti producendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione 
del Sistema di qualità di cui all'articolo 93, cotmna 7, si ottiene: 

a) in caso di partecipazione dei soggetti di cui all'art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo 
se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le 
imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b) in caso di partecipazione in consorzio di cui ali' art. 4 5, cotmna 2, lett. b) e c) del Codice, solo se 
la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/ o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall'art. 93, cotmna 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da 
parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, 
da parte del consorzio e/ o delle consorziate. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/ o 
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti 
prima della presentazione dell'offerta. È onere dell'operatore econo1nico dimostrare che tali 
documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle 
offerte. Ai sensi dell'art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l'ora di formazione del documento 
informatico sono opponibili ai terzi se apposte in confonnità alle regole tecniche sulla validazione 
(es.: marcatura temporale) . 
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È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle 
clausole obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte 
di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC 

I concorrenti devono effettuare, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla 
legge in favore dell'Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 70,00, secondo le 
modalità di cui alla delibera ANAC n. 1174 del 19 dicembre 2018 pubblicata sul sito dell'ANAC nella 
sezione "ContribNti i11 sede di gard'. 
Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, il 
concorrente dovrà accedere al sito internet dell' ANAC e iscriversi on line al "Servizio di 
Riscossione Contributi". 
L'utente iscritto per conto dell'operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da 
questo rilasciate e inserire il codice CIG relativo alla presente procedura di gara. 
L'obbligo del versamento della contribuzione. sia nel caso di RTI costituita sia nel caso di RTI non 
ancora costituita, è unico e ricade sulla capogruppo. in quanto l'offerta è unica. anche se sottoscritta 
da tutte le imprese che la costituiscono. In caso di consorzio stabile. il versamento deve essere 
eseguito dal consorzio. quale unico soggetto interlocutore. anche qualora faccia eseguire le 
prestazioni tramite affidamento alle imprese consorziate. In caso di consorzio ordinario. si applica 
quanto previsto per l'RTI. 

A riprova dell'avvenuto pagamento del contributo all'A.N.AC., il partecipante deve inviare e fare 
pe1venire all'Università degli Studi di Catania attraverso il Sistema: 

a) in caso di versamento on line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, 
American E xpress, copia della ricevuta, trasmessa dal "Sistema di riscossione", del 
versamento del contributo; 

b) in caso di versamento in contanti - mediante il modello di pagamento rilasciato dal Se1vizio di 
riscossione e attraverso i punti vendita della rete dei tabaccai abilitati - copia dello scontrino 
rilasciato dal punto vendita corredata da dichiarazione di conformità all'originale ai sensi 
del DPR 445/2000, sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante avente i poteri 
necessari per impegnare l'impresa nella presente procedura; 

e) in caso di versamento attraverso bonifico bancario internazionale da parte di operatore 
economico straniero copia della ricevuta del bonifico bancario corredata da dichiarazione 
di autenticità, sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante avente i poteri 
necessari per impegnare l'impresa nella presente procedura. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 
consultazione del sistema A VCpass. 
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La mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell'art. 83, comma 9 del Codice, 
a condizione che il pagamento sia stato già effettuato pnma della scadenza del termine di 
presentazione dell'offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell'avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il 
concorrente dalla procedura di gara. 

12. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 

12.1. Presentazione dell'Offerta 

Come descritto in Premessa, la procedura verrà espletata in modalità completamente telematica, ai 
sensi dell'art. 58 del Codice, mediante la piattaforma Appalti&Contratti e-Procurement Portale 
Appalti (di seguito Piattaforma) disponibile all'indirizzo: 
https://unict.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp, il cui accesso è consentito ai soli 
utenti registrati; i potenziali partecipanti, quindi, dovranno preventivamente procedere alla procedura 
di registrazione, indicata nella Premessa, per poter partecipare alla gara e presentare la propria 
Offerta. 

Gli Operatori econom1c1 interessati dovranno far pervenire tutta la documentazione richiesta, 
esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma, in formato elettronico, sottoscritta 
con firma digitale di cui all'art. 1, comma 1, lett. s) del D. lgs.n. 82/2005, entro e non oltre il 
termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 21.05.2019, pena l'irricevibilità dell'offerta e 
comunque la sua irregolarità. 
L'ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo della Piattaforma. 
Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema 
tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, l'Università degli Studi di Catania, adotta i 
necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di 
cui all'art. 30 del Codice, anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte 
per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e la proroga 
dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato funzionamento. Nei casi di 
sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga 
mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E' consentito o agli operatori economici che hanno già 
inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla. 
La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso 
tutti gli indirizzi Internet di cui al precedente punto 2.1. 

*** 
La Piattaforma prevede, nell'apposita sez10ne relativa alla presente procedura, la presentazione 
dell'offerta, attraverso il caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici: 

- Busta A - Documentazione amministrativa; 
- Busta B - Offerta tecnica; 
- Busta C - Offerta economica; 
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Non saranno ammesse offerte presentate in modalità cartacea o a mezzo Posta elettronica 
certificata (PEC). 
Verranno escluse le offerte incomplete, plurime, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all'importo a base di gara. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità 
della traduzione dei docwnenti contenuti nella Documentazione Amministrativa si applica l'art. 83, 
comma 9 del Codice. 

La documentazione richiesta in ciascuna delle predette Buste dovrà essere inserita separatamente e 
non raggruppata in un'unica cartella compressa (tipo formato zip o rar, ecc.). 
L'Operatore economico ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla 
presentazione dei documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la data e 
ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte, ovvero sono ammesse 
offerte successive a sostituzione delle precedenti già inserite in Piattaforma, entro il termine di 
scadenza stabilito nei documenti di gara. 
L'offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell'art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell'offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza 
della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione appaltante potrà 
richiedere agli offerenti, ai sensi dell'art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validità dell'offerta 
sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della 
garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appalt::tnte sara considerato come nnuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 

La presentazione dell'offerta e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura 
guidata prevista dalla Piattaforma che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio 
dei dati e delle attività effettuate, fermo restando che l'invio dell'offerta deve necessariamente 
avvenire entro la scadenza del termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono 
essere completati nella sequenza stabilita dalla Piattaforma. 
Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati in Piattaforma e quelli riportati nella 
documentazione prodotta in offerta. 
Si precisa che, prima dell'invio, i file che compongono l'offerta devono essere tutti convertiti in 
formato pdf/ A e firmati digitalmente. 
La presentazione dell'offerta mediante la Piattaforma è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, 
il quale si assume qualsiasi responsabilità in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta 
medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 
telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a 
qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Piattaforma e dell'Università 
degli Studi di Catania, ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, 
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l'offerta non pe1venga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 
Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell'offerta, a pena di esclusione, i 
documenti specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si 
raccomanda di inserire detti allegati nella sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o 
comunque fornire i dati dell'offerta economica in sezione diversa da quella relativa alla 
stessa, pena l'esclusione dalla procedura. 
Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative 
presenti nella Piattaforma, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell'offerta. 
Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che 
costituendi) dovrà in sede di presentazione dell'offerta indicare la forma di partecipazione e indicare 
gli operatori economici riuniti o consorziati. 

*** 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o m uno dei Paesi dell'Unione europea, le 
dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p .r. 445/2000; per i 
concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato 
di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi 
compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta tecnica e l'offerta economica 
devono essere sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo 
procuratore. 

Le dichiarazioni sostitutive di cui al precedente paragrafo 2.1. dovranno essere redatte sui modelli 
predisposti e messi a disposizione sugli indirizzi internet di cui al medesimo paragrafo. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta 111 copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove 
non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 
comma 3, 86 e 90 del Codice. 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e 111 particolare, la mancanza, 
l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all'art. 83, comma 9 del Codice. 

L'irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era f111alizzata. La 
successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza 
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di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/ elementi a 
corredo dell'offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l'esclusione dalla procedura di gara; 

l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni; 

la mancata produzione della dichiarazione di avvali.mento o del contratto di avvalimento, puo 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell'offerta; 

la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, 
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al tennine di 
presentazione dell'offerta; 

la mancata presentazione di dichiarazioni e/ o elementi a corredo dell'offerta, che hanno rilevanza 
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell'art. 48, comma 4 
del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo tenni.ne - non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessane, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un tennine perentorio 
a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente 
dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

14. CONTENUTO DELLA BUSTA "A-DOCUMENTAZIONEAMMINISTRATIVA"-

La Busta telematica "A - Documentazione ammimstrativd' dovrà contenere la seguente documentazione: 
1. Domanda di partecipazione; 
2. Documento di attestazione assolvimento imposta di bollo; 
3. DGUE - Documento di gara unico europeo (di seguito DGUE); 
4. Pass dell'Operatore Econo1nico - PASSO E; 
5. Documento attestante il versamento del contributo all'A.N.A.C.; 
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6. Garanzia provvisoria ai sensi dell'art. 93 del Codice e documentazione a corredo (dichiarazione di 
impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia definitiva, qualora l'offerente risultasse affidatario 
e l'eventuale documentazione a comprova del diritto alle riduzioni di cui all'art. 93 cotmna 7 del 
d.lgs. n. 50/2016); 

7. Procura (eventuale); 
8. Documentazione relativa all'avvali.mento (eventuale); 
9. Documentazione relativa al subappalto (eventuale); 
10. Atti relativi a R.T.I o Consorzi (eventuale). 

14.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Il concorrente dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, predisporre e caricare sulla Piattaforma, 
nell'apposita sezione, la dichiarazione conforme al modello Allegato n. 1, denominato "Domanda di 
pa1tecipaz!o11e", resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 
La "Domanda di partecipazione" è redatta in bollo e dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, 
essere prodotta e sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente avente i 
poteri necessari per impegnare l'impresa, di cui dovrà allegarsi copia del documento di 
riconoscimento. Essa dovrà essere predisposta e sottoscritta: 

- in caso di impresa singola, dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per 
impegnare l'impresa nella presente procedura; 
- nel caso di R.T.I. e Consorzi ordinari costituiti/ costituendi, da tutti i soggetti che 
costituiscono/ costituiranno il raggruppamento o il Consorzio; 
- in caso di aggregazioni di rete dall'organo comune, dalla mandataria e da ognuna delle imprese 
aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo e da ciascuna delle imprese esecutrici. 

In tal caso il bollo è però dovuto: 

- in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/costituendi, solo dalla mandataria capogruppo; 
- nel caso di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio 
medesimo; 
- nel caso di Aggregazioni di rete, dall'organo comune/mandataria. 
In caso di firma da parte di un procuratore, il concorrente allega copia conforme all'originale della 

· procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l'indicazione 
espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal 
procuratore/legale rappresentante sottoscrittore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 
risultanti dalla visura. 
La suddetta "Domanda di pmteàpazione" contiene, tra le altre, le seguenti informazioni e dichiarazioni: 

a. la forma singola o associata con la quale l'impresa partecipa alla gara (impresa singola, 
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE) e relativi dati (es. domicilio fiscale, 
codice fiscale, partita IV A, indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in 
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altri Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica non certificata, etc., ai fini delle comunicazioni 
di cui all'art. 76, comma 5 del Codice. 

In caso di partecipazione in RTI. consorzio ordinario. aggregazione di imprese di rete. GEIE. il 
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale. codice fiscale. sede) e il ruolo di 
ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45. 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla 
gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre. si intende che lo 
stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

b. indicazione delle posizioni INPS, INAIL e l'agenzia delle entrate competente per territorio; 

c. dichiarazione relativa all'iscrizione nella Camera di Commercio, industria, artigianato e 
agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede, precisando gli estremi di iscrizione (numero 
e data), la forma giuridica e l'attività per la quale è iscritto, che deve essere attinente all'oggetto 
della presente procedura di gara; 

d. dichiarazione di non incorrere nelle cause di esclusione di cui comma 1 !ett. b-bis e c01mna 5 !ett. 
/bis) e /te1j dell'art. 80, del Codice; 

e. nel caso di imprese partecipanti al R.T.I. o al Consorzio ordinario di concorrenti di cui 
all'art. 45, comma 2, lett. e) del Codice costituendi dichiarazione di impegnarsi, in caso di 
aggiudicazione, a costituire R.T.I./Consorzio conformandosi alla disciplina di cui all'art. 48 del 
Codice, conferendo mandato collettivo speciale di rappresentanza all'impresa qualificata 
mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti; 

f. per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle 
c.d. "black list", dichiarazione di possesso dell'autorizzazione in corso di validità rilasciata ai 
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del 
d.l. 78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione di aver presentato domanda di 
autorizzazione ai sensi dell'art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e allega copia conforme 
dell'istanza di autorizzazione inviata al Niinistero; 

g. per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione m Italia, 
impegno ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 1 7, comma 
2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del 
proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

h. per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale 
di cui all'art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, indicazione ad integrazione di quanto 
diclùarato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, dei seguenti estremi del provvedimento di 
ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare __ 
rilasciati dal Tribunale di , nonché diclùara di non partecipare alla gara quale 
mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al 
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell'art. 186 bis, 
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comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267; 

1. dichiarazione contenente i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, 
co1m111e di residenzç, ett) dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indicazione 
della banca dati ufficiale o del pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 
modo aggiornato alla data di presentazione dell'offerta; 

j. dichiarazione ai sensi di quanto previsto all'art. 47, comma .8 del Codice ed in particolare che 
con riferimento alla presente gara, l'operatore economico non ha presentato offerta in più di 
un raggruppamento temporaneo o consorzio, ovvero singolarmente e quale componente di un 
raggmppamento di imprese o consorzio; 

k. diclùarazione circa la remuneratività dell'offerta econonuca presentata giacché per la sua 
formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 
luogo dove devono essere svolti i servizi; 

di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 
possono avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione 
della propria offerta; 

I. indicazione dei seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, indirizzo PEC oppure, solo in 
caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica ai fini delle 
comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5 del Codice; 

m. autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di "accesso agli atti", alla 
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 
partecipazione alla gara; 

(oppure) 
non autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di "accesso agli atti", 
alla stazione appaltante a rilasciare copia delle giustificazioru dei prezzi che saranno 
eventuahnente riclùeste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 
tec1ùco/commerciale. (N.B. In tal caso l'operatore economico dovrà adeguatamente 
motivare e comprovare tale dichiarazione ai sensi dell'art. 53, comma 5 lett. a), del 
Codice. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità dell'istanza di rise1vatezza 
con il diritto di accesso dei soggetti interessati; 

n. diclùarazione di aver preso visione e di accettare, senza nse1va alcuna, tutte le condizioru, 
prescrizioni e modalità contenute nel capitolato speciale, nei suoi allegati e nel presente 
disciplinare, impegnandosi a rispettarli per tutto quanto in essi contenuto; 

o. diclùarazione di essere edotto degli obbliglù di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 
62 (ai sensi dell'art. 2, comma 3) pubblicato nella G.U.R.I. n. 129 del 04.06.2013, dal codice di 
comportamento e dal codice etico dell'Università degli Studi di Catania, rispettivamente 
emanati con Decreto rettorale n. 2352 del 05/06/2014 e n. 2637 del 6/08/2015 - accessibili al 
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link http://www.unict.it/content/atti-generali - nonché di essere consapevole che la 
violazione degli obblighi di cui ai richiamati codici, può costituire causa di risoluzione di 
contratto; 

p. dichiarazione di aver preso piena conoscenza del "Patto di integrità" adottato dal Consiglio di 
amministrazione dell'Università degli Studi di Catania con delibera n. 11 del 30.11.2017 e n. 40 
del 1.02.2018, allegato al presente disciplinare di gara, accettando le clausole ivi contenute e 
impegnandosi a rispettarne le prescrizioni anche nel corso delle procedure di gara nonché a 
sottoscriverlo in caso di aggiudicazione; 

q. dichiarazione di impegnarsi ad attuare l'osservanza delle norme che qui si intendono tutte 
richiamate, derivanti dalle vigenti leggi e decreti relativi alla prevenzione infortuni sul lavoro 
(D.Lgs.81 /2008 e s.m.i.), all'igiene sul lavoro, alle assicurazioni contro gli infortuni sul lavoro, 
alle malattie professionali ed ogni altra disposizione in vigore o che potrà intervenire in corso 
di esercizio per la tutela materiale dei lavoratori; 

r. (eve11tttale solo nel caso in c11i la garanzia provvisoria venga nlasciata in contanti) dichiarazione che, in caso 
di restituzione della garanzia provvisoria costituita 111 contante, il relativo versamento venga 
effettuato sul conto corrente bancario IBAN intestato 

s. dichiarazione di adibire all'esecuzione del serv1z10 solo lavoratori regolarmente assunti, di 
tenere conto nell'esecuzione del servizio degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di 
sicurezza e protezione dei lavoratori, di attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti 
condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dal C.C.N.L. applicabile, alla 
data dell'offerta, alla categoria e nella località ove viene eseguito il servizio; di impegnarsi, 
inoltre, a rispettare le condizioni risultanti dalle successive integrazioni ed in genere ogni altro 
contratto collettivo applicabile nella località e che venga successivamente stipulato per la 
categoria; di impegnarsi ai suddetti obblighi anche nel caso di mancata adesione ad associazioni 
sindacali o di recesso da esse; 

t . dichiarazione circa l'impegno ad assumere, a pena di nullità del contratto, gli obblighi di 
tracciabilità finanziaria previsti dall'art. 3 della legge n. 136 del 13 agosto 201 O e s.m.i. nonché 
ad adempiere a tali obblighi nelle modalità, nei tempi e con le conseguenze ivi previste; 

u. dichiarazione di accettazione ·del Foro competente di Catania per qualsivoglia controversia 
innanzi al giudice ordinario e/ o amministrativo; 

v. attestazione di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell'art. 13 del Regolamento UE n. 
2016/ 679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, che i dati personali raccolti saranno 
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito della presente gara, 
nonché dell'esistenza dei diritti di cui all'articolo 7 del medesimo decreto legislativo e di cui agli 
artt. da 15 a 23 del suddetto Regolamento. 
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14.2. IMPOSTA DI BOLLO 

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal DPR 
642/ 1972 in ordine all'assolvimento dell'imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del 
valore di Euro 16,00 dovrà avvenire mediante l'utilizzo del modello F23, con specifica indicazione: 

dei dati identificativi del concorrente (campo 4: denominazione o ragione sociale, sede sociale, 
Prov., codice fiscale); 
dei dati identificativi della stazione appaltante (Università degli Studi di Catania- P.zza 
Università, 2- Catania, C.F. 02772010878); 
del codice ufficio o ente (campo 6: TXN); 
del codice tributo (campo 11: 456T) 
della identificazione della gara (campo 10: anno 2019 numero: CIG 7800895E30) 
della descrizione del pagamento (campo 12: "Imposta di bollo") 

Si precisa che il bollo: 
in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/costituendi, è dovuto solo dalla mandataria 
capogruppo; 
nel caso di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, è dovuto dal 
consorzio medesimo; 
nel caso di Aggregazioni di rete, è dovuto dall'organo comune/mandataria. 

Il concorrente dovrà caricare in Piattaforma copia informatica dell'attestazione dell'assolvimento 
dell'imposta di bollo (F23). 

Le offerte non in regola con il bollo verranno considerate valide ai fini della gara, ma saranno 
trasmesse al competente Ufficio del Registro per la regolarizzazione e l'applicazione delle eventuali 
pene pecuniarie previste dalla legge (art. 19, 25 e 31 del D .P.R. 26 ottobre 1972, nr. 642 e successive 
modifiche). 

14.3. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO - DGUE 
In attuazione di quanto previsto dal Codice (art. 85, comma 1) e secondo le disposizioni del DPCM 
13 novembre 2014, gli operatori economici che partecipano alla procedura di gara in oggetto devono 
compilare il Documento di Gara Unico Europeo - DGUE, (Allegato n. 2), esclusivamente in 
formato elettronico. 
La completa ed esatta compilazione del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) consente al 
concorrente di assolvere alle dichiarazioni previste dalla normativa vigente in materia di appalti 
pubblici in ordine alla sussistenza dei requisiti generali (art. 80 del Codice degli Appalti) e dei requisiti 
speciali (art. 83 del Codice). 
Con riferimento alla procedura in oggetto, ai fini della compilazione del DGUE, l'operatore 
economico concorrente dovrà collegarsi al sito Q1ttps://ec.europa.eu/tools/espd/fùter?lang=it) 
accedere come operatore economico, al passaggio successivo selezionare "importare un DGUE" e 
infine caricare sul sistema (cliccando sul tasto "sfoglia") il fùe ESPD Request in formato xml, 
allegato alla documentazione di gara. A questo punto, cliccando sul pulsante "Avanti", comparirà il 
DGUE precompilato da questa stazione appaltante che l'operatore economico potrà compilare con i 
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relativi dati. Completata la compilazione l'operatore econorruco dovrà salvare il DGUE nei due 
formati xml e pdf. Il DGUE nel formato pdf, a pena di esclusione dalla procedura, dovrà essere 
sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per 
impegnare l'operatore economico nella presente procedura e dovrà essere inserito nell'apposita 
sezione della Piattaforma. In caso di firma da parte di un procuratore i cui poteri non siano riportati 
nella CC.I.A.A., dovrà essere caricata nella Piattaforma la pertinente procura. 
Il concorrente che partecipa per proprio conto, ma che fa affidamento (cd. avvali.mento) sulle 
capacità di uno o più soggetti o che ricorre al subappalto deve assicurarsi che ciascuno dei soggetti 
interessati compili un DGUE distinto riportante le relative informazioni pertinenti. I DGUE così 
predisposti devono essere inseriti dal concorrente nella "Busta A- Doetm1e11tazjo11e Amministrativd'. 
Il DGUE è articolato nelle seguenti parti e sezioni: 
Parte I. Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o 
ente_aggiudicatore: Compilato a cura della Stazione appaltante. 
Parte II - Informazioni sull'operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di ricorso all'avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell'operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalitnento. 
Il concorrente. per ciascuna ausiliaria. carica sulla Piattaforma: 

1) DGUE, a firma dell'ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 
parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalitnento, e alla parte VI; 

2) Annesso n. 1 comprensivo tra l'altro della dichiarazione di avvalitnento; 

3) Contratto di avvalimento in originale sottoscritto digitalmente o copia autentica dello stesso, 
in virtù del quale l'ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a 
disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata 
dell'appalto. A tal frne il contratto di avvalit11ento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell'art. 89 
comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione 
dall'ausiliaria; 

4) PASSOE dell'ausiliaria. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l'impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l'elenco delle prestazioni che 
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell'importo complessivo del contratto 
nonché, ai sensi dell'art. 105, comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori proposti. 
Il concorrente, per ciascun subappaltatore. carica sulla Piattaforma: 
1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, 

alla parte III, sezioni A, C e D, e alla parte VI; 

2) Annesso n. 2; 

3) PASSOE del subappaltatore; 
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Parte III - Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste al paragrafo 6 del presente 
disciplinare (Sez. A-B-C-D). 
Parte IV - Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto 
segue: 

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneità professionale di cui al 
paragrafo 7.1. del presente disciplinare; 

b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità tecnica e professionale 
di cui al paragrafo 7.2. del presente disciplinare; 

Parte VI - Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete 
partecipa, ovvero dall'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d'azienda, le dichiarazio1ù di cui all'art. 80, 
commi 1, 2 e 5, lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del 
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nell'anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

14.4. DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Ciascun concorrente dovrà caricare sulla Piattaforma: 

a) PassOE di cui all'art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157 /2016, relativo al 
concorrente. 

Si precisa, altresì, che in caso di partecipazione plurima (RTI costituiti/ costituendi) il 
PassOE deve essere firmato digitalmente da tutte le raggruppate/raggruppande prima di 
inviarlo alla Stazione Appaltante. 

In aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all'avvalimento ai sensi dell'art. 89 del 
Codice, anche il PassOE relativo all'ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE 
dell'impresa subappaltatrice; 

b) copia del documento attestante l'avvenuto pagamento, a pena di esclusione dalla procedura, 
del contributo di cui all'art. 1, commi 65 e 67, della L. 23 dicembre 2005, n. 266, recante 
evidenza del codice di identificativo di cui alle Istruzioni relative alle contribuzioni dovute 
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(Delibera n. 1300 del 20 dicembre 2017), pubblicate sul sito www.anac.it. 

c) documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un 
fideiussore di cui all'art. 93, conuna 8 del Codice (solo nel caso i11 mi tale impegno 11011 Jia stata 
dichiarato dal garante nella polizza fideiussoria o 11el caso di costitt1zjo11e da patte del concorrente della 
garanzia provvis01ia i11 co11ta11tz~ co11 bo11ifìco, in assegni cùwlan). 

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, 
ai sensi dell'art. 93, comma 7 del Codice 

d) unitamente alla garanzia, la copia informatica della certificazione di cui all'art. 93, comma 7 
del Codice che giustifica la riduzione dell'importo della cauzione, con dichiarazione di 
conformità all'originale ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l'operatore nella 
presente procedura; 

In caso di procura 

e) copia informatica, con dichiarazione di conformità all'originale, sottoscritta digitahnente dal 
legale rappresentante dell'impresa, della procura che attesti i poteri del sottoscrittore e gli 
estremi dell'atto notarile, salvo che gli stessi non siano già attestati nel certificato di iscrizione 
al Registro delle imprese. 

14.5. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI 
ASSOCIATI 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 
14.1. 
Il concorrente dovrà caricare sulla Piattaforma: 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell'art. 48, co. 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero 
la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila. 

dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell'art. 48, co. 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la 
percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

dichiarazione attestante: 
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a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l'in1.pegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell'art. 48 comma 8 del Codice 
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come 
mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/ consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell'art. 48, co. 4 del Codice, le parti del serv1210, 
ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del d.lgs. 
82/2005, con indicazione dell'organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell'organo comune, che indichi per quali 
imprese la rete concorre; 

dichiarazione che indichi le parti del serv1z10, ovvero la percentuale in caso di serv1z10 
indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitahnente a norma dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il 
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell'art. 24 del 
d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio 
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

dichiarazione che indichi le parti del se1v1z10, ovvero la percentuale in caso di se1v1210 
indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero, se l'organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 
forme del RTI costituito o costituendo: 

in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del d.lgs. 
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, recante l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del 
servizio, ovvero della percentuale in caso di se1vizio indivisibile, che saranno eseguite dai 
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singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell'art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve 
avere la forma dell'atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 
del d.lgs. 82/2005; 

in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del d.lgs. 
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 

a. a quale concorrente, m caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di serv1z10 indivisibile, che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell'art. 
24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell'atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo dovranno essere rese sotto forma di allegati alla 
domanda di partecipazione. 

La documentazione amministrativa deve essere priva, a pena di esclusione dalla gara, di qualsivoglia 
indicazione (diretta e/ o indiretta) all'Offerta economica. 

15. CONTENUTO DELLA BUSTA "B - OFFERTA TECNICA" 
Con riferimento alla presente procedura, il concorrente, a pena di esclusione, dovrà msenre 
nell'apposita sezione della Piattaforma la relazione tecnica del servizio offerto. 
La relazione dovrà contenere una proposta tecnico-organizzativa che illustri, con riferimento ai criteri 
e sub-criteri di valutazione indicati nel par. 17 del presente disciplinare, gli elementi contenuti nello 
stesso. 
L'offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche rninime stabilite nel capitolato speciale d'appalto, 
pena l'esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all'art. 68 del 
Codice. 
L'offerta tecnica deve essere sottoscritta, con firma digitale, dal legale rappresentante del concorrente 
o da un suo procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l'offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al punto 14.1. 
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16. CONTENUTO DELLA BUSTA "C - OFFERTA ECONOMICA" 

Con riferimento alla presente procedura il concorrente dovrà produrre, pena l'esclusione, il "Modulo 
di Offerta Economica" generato in formato Pdf dalla Piattaforma telematica dopo l'inserimento dei 
dati richiesti. L'offerta prodotta dal sistema deve essere successivamente: 
- scaricata e salvata dal concorrente sul proprio PC; 
- denominata: "Denominazione concorrente_ Offerta economica" e sottoscritta digitalmente con le 
modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di partecipazione di cui al precedente paragrafo 
14.1.; 
- caricata sulla Piattaforma nell'apposita sezione. 
Si precisa che: 
• ai fini dell'espletamento della gara, si applicherà il disposto di cui all'articolo 95, cotnlm 2 e 

seguenti del D .Lgs. 50/2016; 
• il valore complessivo dell'offerta dovrà essere arrotondata alla terza cifra decimale; 

• i valori offerti dovranno essere indicati sia in cifre sia in lettere; in caso di discordanza fra il prezzo 
indicato in cifre e quello in lettere sarà ritenuto valido quello più conveniente per 
l'Amministrazione; 

• i valori offerti devono essere indicati IV A esclusa; 

• sono ammesse esclusivamente offerte a ribasso. Saranno, pertanto, escluse le offerte cm 
corrisponda un valore complessivo uguale o superiore a quello posto a base d'asta; 

• in caso di discordanza tra il valore riportato a Sistema e quello indicato nel modulo di offerta, 
firmato digitahnente, prevarrà quello indicato in quest'ultimo; 

• ai sensi dell'articolo 95, comma 10, D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., l'Operatore economico dovrà 
quantificare a pena di esclusione i costi per la sicurezza aziendale. Detti costi relativi alla sicurezza 
connessi con l'attività di impresa dovranno risultare congrui rispetto all'entità e alle caratteristiche 
delle prestazioni oggetto dell'appalto. 

• L'Offerta non dovrà contenere riserva alcuna, né condizioni diverse da quelle previste dal 
Capitolato Speciale e dal Disciplinare. Non sono aimnesse offerte indeterminate, parziali o 
condizionate. 

• L'offerta è vincolante per il periodo di 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la 
sua presentazione. La Stazione Appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di detto 
termine. 

• In caso di offerte anormahnente basse, troverà applicazione quanto stabilito all'articolo 97 del 
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

• La Stazione Appaltante non è tenuta a rimborsare alcun onere o spesa sostenute dalle imprese 
offerenti per la preparazione e· la presentazione delle offerte medesime, anche nel caso di 
successiva adozione di provvedimenti in autotutela, che comportino la mancata aggiudicazione 
della presente gara e/ o la mancata stipula del relativo contratto. 
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• L'Aggiudicatario del se1vizio resta vincolato anche in pendenza della stipula dell'appalto e, qualora 
si rifiutasse di stipularlo, saranno applicate le sanzioni di legge, nel rispetto dei limiti statuiti 
dall'articolo 32, comma 8, D.Lgs. 50/2016 e s.m.i .. 

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L'aggiudicazione dell'appalto avverrà con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa 
individuato sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell'art. 95 comma 2 del Codice, 
con le modalità ed i criteri di valutazione descritti nel capitolato speciale e nel presente disciplinare, 
assumendo, da tutti gli elaborati progettuali, infonnazioni utili al giudizio e sintetizzandoli sulla base 
di elementi di valutazione di seguito aggregati per tipologia: 

Offerta tecnica 70 punti 
Offerta economica 30 punti 
Totale 100punti 

17.1. ATTRIBUZIONE PUNTEGGI PER L'OFFERTA TECNICA 
La Commissione attribuirà i punti per l'offerta tecnica fino ad un massimo di 70 su 100 utilizzando 
gli elementi di valutazione qualitativi (EVD) elencati nei successivi paragrafi. 17.2. e 17.3. Le voci di 
tipo qualitativo prevedono l'attribuzione del punteggio applicando un coefficiente, frutto della 
valutazione della commissione, al valore massimo previsto per la voce. 
I coefficienti, espres · d 1 · di · d ll s10ne e gm ZlO e a co1mmss10ne, sono: 

Giudizio Coefficiente V(a)i 

eccellente 1,0 

ottimo 0,9 

buono 0,8 

discreto 0,7 

pi'ù che sufficiente 0,6 

sufficiente 0,5 

quasi sufficiente 0,4 

scarso 0,3 

insufficiente 0,2 

gravemente insufficiente 0,1 

inesistente o 

,.,,., 
.:u 



I coefficienti della valutazione (V), variabili tra zero e uno, sono detenninati mediante la media dei 
coefficienti attribuiti dai singoli conunissari, corrispondente al giudizio della tabella di cui sopra. 
La Co1runissione giudicatrice valuterà esclusivamente gli aspetti chiaramente esplicitati e idoneamente 
documentati. 
Il punteggio per ciascun elemento sarà ottenuto moltiplicando il coefficiente per il corrispondente 
valore massimo. 
Per le voci appartenenti alla tipologia qualitativa il punteggio sarà attribuito, secondo il metodo 
aggregativo-compensatore, utilizzando la seguente formula, di cui alle Linee guida n. 2, di attuazione 
del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.1run.ii., recanti "offerta econo1nicamente più vantaggiosa": 

C(a) = 2:n [ Wi * V(a)i] 
Dove: 

C(a) - punteggio dell'offerta (a) -

n -- numero totale degli elementi di valutazione 

w - punteggio massimo attribuito all'elemento di valutazione (i) -
I 

V(a)i - coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto all'elemento di -
valutazione (i) variabile tra zero e uno 

" - so1runa toria. ~ -

Terminata la procedura di attribuzione qualitativa dei coefficienti, si procederà a trasformare la media 
dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i co1runissari in coefficienti definitivi, 
riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie. Si 
precisa che, data la presenza di sottocriteri, il procedimento di normalizzazione sarà effettuato con 
riferimento ai medesiini. 
Non saranno ammesse alla fase ·della valutazione dell'offerta economica le imprese 
concorrenti che avranno totalizzato un punteggio di qualità inferiore a 40 (soglia minima). 
La gara sarà aggiudicata all'offerta che realizza il punteggio più elevato; nel caso in cui due offerte 
raggiungessero esattamente lo stesso punteggio si preferirà quella che ha il prezzo assoluto inferiore. 
Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 
Qualora l'operatore econo1nico aggiudicatario non riinetta i documenti richiesti in regola e nei modi e 
tennini prescritti o risulti, da qualcuno di essi, o dagli accertamenti successivi, che l'operatore 
econo1nico aggiudicatario non è ii1 possesso dei requisiti richiesti per l'assunzione della fornitura, il 
Co1runittente annullerà l'aggiudicazione con provvediinento motivato, incamerando la cauzione 
provvisoria e aggiudicherà la fornitura al concorrente secondo classificato il quale riinarrà vincolato 
all'offerta presentata sil10 al trentesimo giorno successivo alla comunicazione dell'esito della gara. 
È fatto salvo ogni altro diritto od azione spettante al Com1nittente in virtù delle norme vigenti in 
materia. 
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17.2. VOCI PER LA VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA 
Relativamente all'attribuzione dei punteggi per l'offerta tecnica sono state identificate le seguenti 
macro voci, elencate in ordine decrescente di importanza: 
Elementi di valutazione qualitativi 

EVDl Soluzione tecnica proposta per lo sviluppo delle funzionalità 
60 punti 

aQ"Q°iuntive previste dal presente capitolato 

EVD2 Modalità di erogazione del servizio di assistenza e manutenzione 10 punti 

Totale 70 punti 

17.3. DEFINIZIONE SOTTO VOCI QUALITATIVE PER LA VALUTAZIONE 
DELL'OFFERTA TECNICA 

N elio specifico i sotto criteri per . la valutazione della qualità della soluzione tecnica (EVD 1) sono 
riportati nella tabella sotto. Sarà valutata la modalità di sviluppo delle funzioni di seguito elencate; le 
implementazioni dovranno essere comprovate da apposita relazione tecnica. L'operatore economico 
aggiudicatario si impegna a realizzare le funzionalità di seguito descritte entro mesi 3 dalla stipula del 
contratto. 

Descrizione Punteggio 
massimo 

FLUSSO STIPENDIALE: MANDATI NOMINATIVI 
La procedura di contabilizzazione automatica degli stipendi, partendo dai file estratti dal software 

EVD1- CSA (stampa riepiloghi e stampa versamenti), deve consentire parametricamente la generazione 13 1 di pagamenti nominativi e quindi intestati al singolo dipendente. La parametrizzazione deve 
permettere di decidere su quali dipendenti effettuare il pagamento nominativo e su quali 
permettere un pagamento cumtùativo. 

FLUSSO STIPENDIALE: MANDATI "A COMPENSAZIONE" e MANDATI NETTI 
EVD1- La procedura di contabilizzazione automatica degli stipendi deve generare 2 pagamenti distinti: il 

13 2 primo pagamento a netto zero con modalità "a compensazione", pari all'importo delle ritenute a 
carico del dipendente e un secondo pagamento con modalità "a regolarizzazione", per l'importo 
effettivamente da versare al dipendente. 
Gestione Automatizzata dell'IVA intra ed EXTRA-UE 

EVD1 - Il software dovrà gestire la contabilizzazione dell'IVA estera sulle singole UPB di progetto e 
13 3 automatizzare la gestione della liquidazione dell'IVA estera, alla stessa stregua di quanto avviene 

già per !'IV A split payment. 

MANDATI "A COMPENSAZIONE" e MANDATI NETTI per IVA da SPLIT 

EVD1-
PAYMENT 
,-\seguito dell'avvio della rilevazione secondo SIOPE+ il sistema di generazione dei mandati 5 4 automatici per IVA split payment deve generare 2 pagamenti distinti: il primo pagamento a netto 
zero con modalità "a compensazione", pari all'importo dell'IVA, e un secondo pagamento da 
versare al fornitore . 

EVD1- MANDATI "A COMPENSAZIONE" e MANDATI NETTI per IVA INTRA ed 
5 EXTRA-UE 5 

A seguito dell'avvio della rilevazione secondo SIOPE+ il sistema di generazione dei mandati 
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automatici per IVA INTRI\ ed EXTRA-UE deve generare 2 pagamenti distinti: il pnmo 
pagamento a netto zero con modalità "a compensazione", pari all'importo dell'IVA, e un 
secondo pagamento da versare al fornitore. 
MANDATI "A COMPENSAZIONE" e MANDATI NETTI per IRPEF professionisti 

EVD1- ,-\ seguito dell'avvio della rilevazione secondo SIOPE+ il sistema di generazione dei mandati 

6 
automatici per IRPEF professionisti deve generare 2 pagamenti distinti: il primo pagamento a 5 
netto zero con modalità "a compensazione", pari all'importo delle ritenute IRPEF, e un secondo 
pagamento da versare al dipendente. 

SVILUPPO DI APPOSITA REGOLA PER LA COERENZA TRA LE 
EVD1- CLASSIFICAZIONI PER I CONTRATTI PASSIVI 
7 Realizzazione di regola che consenta il controllo della tra la classificazione 6 una coerenza 

inventariale e la classificazione analitica (sulla base della configurazione presente nella tabella 
inventorytreesorting). 

Totale 60 

-

17.4. ATTRIBUZIONE PUNTEGGI PER L'OFFERTA ECONOMICA 
L'attribuzione dei punteggi relativi all'offerta economica avverrà seguendo le modalità previste nelle 
"Linee guida n. 2 "Offerta econonucamente più vantaggiosa" dell'Autorità Nazionale 
Anticorruzione. 
Nella fattispecie, verrà utilizzata la metodologia basata sulla la formula di calcolo bilineare con 
costante X valorizzata a 0,8 (zerovirgolaotto). 
Per ognuna delle Imprese concorrenti verrà calcolato il punteggio, applicando un coefficiente al 
punteggio massimo previsto, utilizzando la formula: 

P;= 30 * C; 

dove: 
P; è il punteggio attribuito all'offerta del concorrente i-esimo; 
C; è il coefficiente attribuito all'offerta del concorrente 1-esuno, calcolato nel modo 

seguente: 
C; (perA; <= AsoglirJ = 0,80*A; / Asoglia 
C; (perA; > A soglùJ = 0,80 + (1,00 - 0,80)*[(A; -AsogliJ / (Amax - AsogliJ] 

1\ è il valore dell'offerta (1ibasso) del concorrente i-esimo; 

Asoglia è la media aritmetica dei valori delle offerte (1ibasso sul prezzo) dei concorrenti; 

. Amax è il valore dell'offerta (ribasso) più conveniente. 

Saranno considerate le prime tre cifre dopo la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento (es. 
P;: 3,23456 punteggio attribuito 3,234). 
Il prezzo offerto non potrà essere superiore, pena l'esclusione, al prezzo posto a base di gara. 
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18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 
18.1. Seggio di gara - Apertura della Busta telematica A e verifica della documentazione 

amministrativa. 
Allo scadere del termine di presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dal 
Sistema e, oltre ad essere non più modificabili, sono conservate dal Sistema medesimo in modo 
segreto. 
Tutte le sedute pubbliche avverranno alla presenza dell'Ufficiale Rogante. A tali sedute ogm 
concorrente potrà assistere collegandosi da remoto al Sistema tramite propria infrastruttura 
informatica. 
La procedura di aggiudicazione sarà aperta il giorno 23 maggio 2019, con inizio alle ore 10.00 da un 
seggio di gara, appositamente nominato, che procederà, in seduta pubblica, operando attraverso la 
Piattaforma telematica allo svolgimento delle seguenti attività: 

a. la verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestività della 
ricezione delle offerte e che le stesse offerte siano composte di Documentazione amministrativa, 
Offerta tecnica e Offerta economica (salva, in ogni caso, la verifica del contenuto di ciascun 
documento presentato) è riscontrata dalla presenza a Sistema delle offerte medesime in quanto, 
come meglio stabilito nei precedenti paragrafi, le eventuali offerte intempestive ed incomplete 
(ovvero, manchevoli di una o più parti necessarie ed obbligatorie) non sono accettate dal Sistema 
medesimo e dunque nessuna offerta è presente a Sistema; 

b. successivamente procederà attraverso il Sistema all'apertura delle offerte presentate e all'esame 
della documentazione amministrativa di ciascuna singola offerta ovvero alla verifica della 
presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti.; 

c. verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto riclùesto nel presente 
disciplinare; 

d. attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 1 O; 
e. redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

f. adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì agli adempimenti di cui all'art. 29, co1mna 1, del Codice. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a gionù successivi, nella data e negli 
orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo Piattaforma almeno n. 1 giorno prima della 
data fissata. 

Ai sensi dell'art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di clùedere 
agli offerenti, in qualsiasl. momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti 
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento 
della procedura. 
Si precisa, altresì, che la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui 
sorgono fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre diclùarazioni 
integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali. 
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Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del 
Sistema AVCpass, reso disponibile dall'ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157 /2016. 

18.2. Commissione giudicatrice -Apertura delle buste telematiche Be C - Valutazione delle 
offerte tecniche ed economiche 

Effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il seggio di gara procederà a consegnare 
gli atti alla Commissione giudicatrice 

La Commissione giudicatrice, nominata, ai sensi dell'art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte, è responsabile della valutazione delle offerte 
tecniche ed economiche dei concorrenti e può fornire ausilio al RUP nella valutazione della 
congruità delle offerte. 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione "amministrazione 
trasparente" la composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 
dell'art. 29, comma 1 del Codice. 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sarà comunicata ai concorrenti ammessi 
tramite la Piattaforma procederà all'apertura della busta concernente l'offerta tecnica ed alla verifica 
della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

In una o più sedute riservate la Commissione procederà all'esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all'assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente 
disciplinare. 

Successivamente, la Co1mnissione procederà, in seduta pubblica, la cui data sarà preventivamente 
comunicata tramite la Piattaforma ai concorrenti ammessi, all'apertura delle Offerte economiche. 
Nella medesima seduta pubblica, la Cotrunissione renderà visibile ai concorrenti attraverso la 
Piattaforma 

a. i "punteggi tecnici" (PT) attribuiti alle singole offerte tecniche; 

b. darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti; 

c. in seguito alle attività di apertura delle offerte econo1niche, i ribassi percentuali offerti. 

La stazione appaltante procederà dunque all'individuazione dell'unico parametro numerico finale per 
la formulazione della graduatoria, ai sensi dell'art. 95, cotruna 9 del Codice. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 
graduatoria il concorrerite che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l'offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 
pubblica, le cui modalità saranno successivamente definite dalla stazione appaltante. 
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all'art. 97, comma 3 del Codice, e 
in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, la 
commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 
quanto indicato al successivo paragrafo 20. 
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In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 
Commissione provvede a comunicare, tempestivamente al R.U.P. - che procederà, sempre, ai sensi 
dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero l'inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa e 
nell'offerta tecnica; 

presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell'art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 
comprese le specifiche tecniche; 

presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell'art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla 
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in 
aumento rispetto all'importo a base di gara. 

19. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Al ricorrere dei presupposti di cui all'art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base 
a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruità, serietà, 
sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare 
la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell'offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimentq della richiesta. 
Il RUP esamina in seduta rise1vata le spiegazioni fornite dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti 
ad escludere l'anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 
assegnando un termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, 
in base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e 
procede ai sensi del seguente articolo 23. 

20. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All'esito delle operazioni di cui sopra la Commissione giudicatrice, qualora vi sia stata verifica di 
congruità delle offerte anomale, formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli 
atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione ai sensi dell'art. 95, comma 12 del 
Codice. 
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La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell'art. 85, comma 5 Codice, sull'offerente 
cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l'appalto. 
Prima dell'aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell'art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l'appalto di presentare i documenti di cui all'art. 86 del 
Codice, ai fini della prova dell'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 (ad eccezione, con 

. riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all'art. 83 del 
medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l'utilizzo del sistema AVCpass . 
Ai sensi dell'art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell'aggiudicazione procede, laddove 
non effettuata in sede di verifica di congruità dell'offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di 
quanto previsto dall'art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l'appalto. 
L'aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell'art. 32, comma 7 del Codice, all'esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell'aggiudicazione, alla segnalazione all'ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. 
La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei 
termini sopra indicati. 
Nell'ipotesi in cui l'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato 
al secondo posto nella graduatoria, l'appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall'art. 88 comma 4-bis e 89 e 
dall'art. 92 comma 3 del d.lgs. 159 /2011. 
Ai sensi dell'art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 
all'aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà 
svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell'avvenuta 
aggiudicazione. 
Trascorsi i termini previsti dall'art. 92, commi 2 e 3 del d.lgs. 159/2011, la stazione appaltante 
procede alla stipula del contratto anche in assenza dell'informativa antimafia, salvo il successivo 
recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di 
infiltrazione mafiosa di cui all'art. 92, comma 4 del d.lgs. 159 /2011. 
Il contratto, ai sensi dell'art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell'aggiudicazione ai sensi dell'art. 32, 
comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l'aggiudicatario. 
All'atto della stipulazione del contratto, l'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall'art. 103 del Codice. 
Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica aimninistrativa a cura 
dell'Ufficiale rogante della stazione appaltante, in conformità all'art. 32 co.14 del Codice. 
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Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 
201 O, n. 136. 
Nei casi di cui all'art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i 
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per l'affidamento dell'esecuzione o del completamento del servizio. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell'avviso sui risultati della procedura di 
affidamento, ai sensi dell'art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 
n. 20), sono a carico dell'aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il 
termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione. 
L'importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 10.000,00. La stazione appaltante 
comunicherà all'aggiudicatario l'importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di 
pagamento. 
Sono a carico dell'aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse 
- ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
Ai sensi dell'art. 105, comma 2, del Codice l'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 
costituisce subappalto, l'importo e l'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 
dell'inizio della prestazione. 
L'affidatario deposita, prima o contestuahnente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/ o fornitura di cui all'art. 105, comma 3, lett. c bis) del 
Codice. 
L'Università degli Studi di Catania si riserva il diritto di: 
a. sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; 
b. non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta 111 precedenza 

l'aggiudicazione. 

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Catania, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri. 

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il trattamento dei dati personali è svolto dall'Università degli Studi di Catania, in qualità di Titolare, 
nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento generale per la protezione dei dati personali 
2016/679 (General Data Protection Regulation o GDPR) che costituisce la normativa di riforma 
della legislazione europea in materia di protezione dei dati. 

Il Dirigente 
(Dott. Carlo V icarel!t) 
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