UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CATANIA
Dipartimento di Giurisprudenza

ALLEGATO A

Condizioni esecutive dell’Accordo quadro per il servizio di gestione delle trasferte del
personale esterno del Dipartimento di Giurisprudenza

1.0ggetto

Il presente documento ha per oggetto la descrizione del servizio di gestione delle trasferte del
personale esterno di particolare riguardo, ospite del Dipartimento di Giurisprudenza in occasione di
eventi e attivita istituzionali.

2. Descrizione del servizio

La gestione della trasferta di cui trattasi potra riguardare la prenotazione dei titoli di viaggio
(biglietteria aerea, ferroviaria o nave), la prenotazione alberghiera e in alcuni casi, la prenotazione di
servizi di ristorazione presso ristoranti siti nelle immediate vicinanze del Dipartimento.

La richiesta specifica del servizio di volta in volta necessario, avverra mediante un email indirizzata
al referente incaricato, che il fornitore aggiudicatario avra cura di specificare nel preventivo
presentato unitamente all’istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse.

Il soggetto incaricato provvedera ad individuare le alternative possibili per il servizio richiesto
sottoponendole al Dipartimento nella persona indicata dall’amministrazione come referente
dell’iniziativa. Il Dipartimento a conferma della soluzione prescelta tra quelle proposte, inviera
singoli ordinativi di fornitura il cui importo sara determinato dalla somma dei servizi richiesti piu i
diritti di agenzia. Il fornitore inviera i voucher delle prenotazioni eseguite e dei titoli di viaggio
acquistati. La tempistica di esecuzione dei servizi ¢ strettamente correlata alla realizzazione degli
eventi in programma. Pertanto, I’aggiudicatario ¢ obbligato a prestare i servizi nella tempistica
richiesta di volta in volta, utile a garantire la realizzazione dell’evento.

3. Modalita di presentazione del preventivo
L'offerta deve essere formulata prevedendo come corrispettivo il costo dei diritti di agenzia(fee) per
ogni singolo servizio secondo le seguenti distinzioni:

Descrizione Caratteristiche del servizio

Emissione biglietteria aerea | Previo invio di opzioni di piani di volo e tariffe seguito
nazionale da conferma

Emissione biglietteria aerea | Previo invio di opzioni di piani di volo e tariffe seguito
internazionale da conferma

Emissione biglietteria treno/nave Previo invio di opzioni di piani di viaggio e tariffe

seguito da conferma

Previo invio di opzioni di strutture alberghiere limitrofe
al dipartimento seguito da conferma

Previo invio di opzioni di ristoranti limitrofi al
dipartimento al prezzo max a persona di € 45,00

Prenotazione e acquisto albergo

Prenotazione e acquisto ristorazione

Nell’offerta va indicato il referente incaricato del servizio di gestione integrata delle trasferte del
personale esterno del Dipartimento.

L’importo complessivo dell’Accordo quadro ¢ pari a € 6.000,00, oltre IVA per il periodo di durata
contrattuale (fino al 31/12/2025) quale valore stimato, presunto e non garantito riferito al
corrispettivo dei diritti di agenzia, escludendo 1 costi dei servizi richiesti ed acquistati per conto del
dipartimento.
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Le offerte saranno impegnative per le imprese concorrenti per il periodo di giorni 180 (centottanta)
decorrenti dal termine ultimo stabilito per la presentazione delle stesse.

Ciascun concorrente dovra presentare la propria offerta in conformita a quanto specificato negli
articoli precedenti; potra tuttavia proporre quelle varianti e alternative che riterra opportune, che
dovranno, comunque, essere accettate dall’ Amministrazione.

4.Requisiti di partecipazione

I soggetti interessati devono possedere documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali consistenti nell’aver nell’aver svolto nell’ultimo triennio (2021-2023), un
servizio analogo per almeno un Ateneo italiano.

Inoltre gli operatori economici interessati, a pena di esclusione, devono possedere, 1 requisiti generali
di idoneita morale e di capacita professionale di cui rispettivamente agli artt. 94, 95 e 100 del D.Igs.
n. 36/2023.

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli
artt. 94 e 95 del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi
in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti attraverso la consultazione del fascicolo
virtuale dell’operatore economico ai sensi dell’art. 99 del D. Igs n. 36/2023.



